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Bilaga 1

Kommunfullméktige

Allmant

Det bedrivs viss momspliktig verksamhet hos kommunfullmaktige.
Inkommande fakturor

Inkommande fakturor skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem. Fakturafiler
skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in och kontrolleras av
ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas sedan vidare for kontroll att ratt
vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. Slutligen skickas
fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for
att momsen &r korrekt hanterad aligger alltid den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms

Ingaende moms pa kostnader redovisas i kommunkontosystemet. Det finns inte nagon
fordelningsnyckel som tillampas for att fordela ingdende moms mellan det allmanna
momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer inte nagra inkop av varor eller tjanster fran andra EU-lander som ar
momspliktiga i Sverige. Nagon momsredovisning genom forvarvsbeskattning sker darmed
inte.

Sammanfattande kommentarer

Det foreligger enligt var bedémning en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga
hanteringen pa forvaltningen. Det finns fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen
hanteras korrekt. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt bor skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar direkt hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allménna
momssystemet i sin helhet. Kommunfullméktiga bor undersoka om det foreligger behov av
att infora rutiner for att sakerstalla att sa sker.

Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet bedrivs indikerar att
det foreligger ett behov av fordelning av ingaende moms mellan det allmédnna momssystemet
och kommunkontosystemet. Kommunfullmaktiges verksamhet omfattar hela Malmo stads
verksamhet, momspliktig och momsbefriad, vilket ocksa talar for att det foreligger ett behov
av fordelning av den ingaende momsen.
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Kommunstyrelsen
Allmént

I den verksamhet som bedrivs av kommunstyrelsen foreligger viss momspliktig verksamhet,
inom bl.a. inom omradet turism forekommer viss momspliktig omséttning samt hos
stadskontoret forekommer tillhandhallande av vissa ekonomiska och administrativa tjanster
till extern part.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem. Fakturafiler
skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in och kontrolleras av
ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas sedan vidare for kontroll att ratt
vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. Slutligen skickas
fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som &r budgetansvarig. Yttersta ansvaret for
att momsen &r korrekt hanterad aligger alltid den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms pa kostnader redovisas i kommunkontosystemet . Ingaende moms pa
kostnader som ar direkt hanforliga till momspliktig forséljning av varor och tjanster bokas
emellertid om till det allmdnna momssystemet av ansvariga pa den verksamhet dar den
momspliktiga verksamheten bedrivs.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas for att fordela ingdende moms mellan
det allmdnna momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer inte nagra inkop av varor eller tjanster fran andra EU-lander som ar
momspliktiga i Sverige. Nagon momsredovisning genom forvarvsbeskattning sker darmed
inte.

Personbilar

Bilar som anvands inom forvaltningen hyrs via VISAB. Avdragsbegrénsningen om 50 %
beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till personbilar. Moms som ar hanforlig till
driftskostnader ar avdragsgill till 200 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ockséa det momsbelopp som berattigar till avdrag for
Kommunstyrelsen. Det &r det sistnamnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nér
fakturan ankommer.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Centralt framtagna riktlinjer avseende representation, gavor etc. foljs och tillampas. Syfte och
deltagare ska alltid anges och det &r sedan beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att
momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Sammanfattning

Det foreligger enligt var bedémning en god kannedom och kunskap om den momsméssiga
hanteringen pa forvaltningen. Det finns fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen
hanteras korrekt, framfor allt i de situationer som det finns begransningar i avdragsratten som
t.ex. hyra av personbilar samt vid representation. For att sékerstélla att bade ingaende och
utgaende moms hanteras pa ett korrekt bor skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som &r direkt hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allménna
momssystemet i sin helhet. Forvaltningen bor undersdka om det foreligger behov att &ndra
eller infora rutiner for att sakerstalla att sa sker.

Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet bedrivs inom
forvaltningen indikerar att det foreligger ett behov av férdelning av ingaende moms mellan
det allménna momssystemet och kommunkontosystemet. Férvaltningens verksamhet omfattar
hela Malmo stads verksamhet, momspliktig och momsbefriad, vilket ocksa talar for att det
foreligger ett behov av fordelning av den ingdende momsen.
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Stadsrevisionen
Allmant

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs avser granskning av Malmo stads egen
verksamhet. Utdver detta bedrivs daven en viss momspliktig verksamhet som riktar sig mot
extern part.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning. Sedan skapas
fakturafiler som lases in en gang per dag. Fakturorna skickas vidare direkt till den person som
ar inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats,
kontering och granskningsattest. Efter detta skickas fakturorna vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som dr budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger
den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms

Ingaende moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkonto-
systemet den dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stadsrevisionen har tagit fram en fordelningsnyckel som baserar sig pa relationen mellan
forvaltningens momspliktiga verksamhet i forhallande till det kommunala anslag som erhalls
for att bedriva forvaltningens verksamhet. Innevarande ars fordelningsnyckeln baserar sig
sedan pa ett genomsnitt av de senaste tre drens relationstal. Den fordelningsnyckel som tagits
fram tillampas sedan pa all ingadende moms. Férdelningstalet uppdateras arligen.

Det sker inte ndgon ombokning av ingaende moms pa kostnader som kan vara direkt
héanforliga till den momspliktiga verksamheten.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

| det fall varor och tjanster kdps in fran andra EU-lander och ska beskattas i Sverige
tillampats reglerna om forvarvsbeskattning/omvand skattskyldighet varvid utgaende
forvarvsmoms redovisas i det allmanna momssystemet. Den ingdende momsen aterfas genom
kommunkontosystemet. Denna moms justeras sedan genom tillampning av ovan angivna
fordelningsnyckel.

Personbilar

Eventuella bilar som anvénds inom férvaltningen hyrs via VISAB. Avdragsbegransningen
om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar. Moms som &r
héanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som ar avdragsgillt. Det ar det sist-
ndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar fakturan ankommer.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. férekommer, dock endast i mindre omfattning.
Redovisning av representation foljer de instruktioner som har upprattats av Stadskontoret
samt egen framtagen instruktion, som &r baserad pa den som erhallits fran Stadskontoret.

Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som &r
ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt.

Sammanfattande kommentarer

Det foreligger enligt var bedémning en god kannedom och kunskap om den momsméssiga
hanteringen pa forvaltningen. Det finns fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen
hanteras korrekt, framfor allt i de situationer som det finns begrénsningar i avdragsratten som
t.ex. hyra av personbilar samt vid representation. For att sékerstalla att bade ingaende och
utgaende moms hanteras pa ett korrekt bor dock skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som &r direkt hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allménna
momssystemet i sin helhet. Forvaltningen bor undersdka om det foreligger behov att &nda
sina rutiner i detta avseende .

Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet bedrivs inom
forvaltningen indikerar att det foreligger ett behov av férdelning av ingaende moms mellan
det allménna momssystemet och kommunkontosystemet. Férvaltningens verksamhet omfattar
hela Malmé stads verksamhet, momspliktig och momsbefriad, vilket talar for att det
foreligger ett behov av fordelning av den ingdende momsen.

Det fordelningstal som tagits fram och tillampas &r enligt var uppfattning andamalsenligt. | de
fall innevarande ars relationstal avviker fran det tillampade fordelningstalet bor en retroaktiv
korrigering goras.
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Citytunneln

Allmant

Forvaltningen har inte haft nagra kostnader belastade med ingdende moms under de senaste
tva aren. Nagon ingaende moms har darmed inte heller redovisats.
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Fastighetskontoret
Allmént

Fastighetskontorets verksamhet bestar till storsta del av exploatering, d.v.s. foreberedelse och
bearbetning av mark. Denna del av verksamheten &r undantaget fran moms.

Vidare ags nagra enstaka fastigheter/byggnader som i vissa fall vidareuthyrs. Ingen av
lokalerna ar foremal for frivillig skattskattskyldighet, vilket medfor att det inte heller i detta
fall redovisas nagon utgaende moms.

Ibland forekommer utbetalningar fran Fastighetskontoret i samband med t.ex. aterbetalning
av tomtrattsavgalder som blivit dubbletter. Nagon utgaende moms redovisas inte heller
avseende dessa transaktioner.

Den momspliktiga verksamhet som bedrivs ar den del av Lantbruksenhetens verksamhet som
arrenderar ut jordbruksmark, saljer avverkad skog, fiskeratter och spannmalsprodukter. |
vissa fall vidarefakturerar Fastighetskontoret delar av exploateringskostnader som ska belasta
externa parter varvid moms faktureras.

Inkommande fakturor

Alla inkommande fakturor scannas in av serviceenheten. Fakturafiler skapas i samband med
inskanningen och dessa filer lases sedan in av Fastighetskontorets ekonomiavdelning en gang
per dag. All ingaende momsen pa alla inkommande fakturor konteras som Ludvikamoms den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet. Samtliga fakturor granskas av ekonomi-
avdelningen som bl.a. stimmer av sa att den inbokade momsen stammer med det inskannade
fakturaunderlaget. Ingdende moms hanforlig till representation, kurs och konferens féljs alltid
upp och bevakas av ekonomiavdelningen. Under 2009 har en ny rutin inforts for att saker-
stalla korrekt momsavdrag. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den
som &r beslutsattestant.

Ingdende moms hanférlig till momspliktig verksamhet

Ingaende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med inkép i den moms-
pliktiga verksamheten hos Lantbruksenheten bokas om till allmanna momssystemet av
beslutsattestanten.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra,
eller i vart fall inga storre, gemensamma kostnader vars ingaende moms behdver fordelas
mellan det allmdnna momssystemet och kommunmomssystemet.

Inkop/forsaljning av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran anda EU-lander under angivandet av
Malmo stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvéand skattskyldighet ar
tillampliga, d.v.s. nér Fastighetskontoret ar skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors
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detta med tillamplig skattesats i det allmanna momssystemet. Den ingdende momsen
redovisas i kommunkontosystemet.

Vi har tagit del av en skriftlig dokumentation avseende hur dessa transaktioner hanteras
momsmassigt.

Personbilar

Leasingbilar finns inom férvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Fastighetskontoret ratt att gora
avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar
fakturan ankommer.

Det sker alltid en manuell kontroll av den person som laser in fakturorna fran VISAB.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer, dock forekommer kostnader for extern
representation endast i mindre omfattning. Férutom att de instruktioner som har uppréttats av
Stadskontoret foljs, har aven en egen instruktion, som ar baserad pa den som erhallits fran
Stadskontoret, uppréttats av Fastighetskontoret. Syfte och deltagare ska alltid anges i
konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst ansvarig for att momsen
hanteras pa ett korrekt satt.

Innan utbetalningarna godké&nns gor ekonomiavdelningen alltid en extrakontroll av under-
lagen avseende representation/restaurangnotor. Nagon annan avstamning av kostnader
hanforliga till representation och gavor sker inte.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och ndamnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Fastighetskontoret som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som ar hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Fastighetskontoret. Vidare debiteras inte nagon utgaende
moms i samband med att vidarefaktureringen dger rum.

Utatriktad byggverksamhet

Enligt riktlinjer fran Stadskontoret, anses inte Fastighetskontoret utfora utatriktad
byggverksamhet.

Byggprojekt och exploatering

Fastighetskontoret star som bestallare avseende vissa byggprojekt i samband med upp-
rustning av kajer, hamnar samt ombyggnationer och renoveringar av fastighetshestandet. Den
eller de externa leverantorer som utfor arbetet debiterar moms pa fakturorna som stalls ut till
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Fastighetskontoret avseende de utforda tjansterna. Denna moms aterbetalas genom
Ludvikasystemet.

Fastighetskontoret mest omfattande verksamhet &r exploatering, d.v.s. anldggning av mark.
All exploatering utfors av externa entreprendrer och ingaende moms hanteras via kommun-
kontosystemet. | vissa fall vidarefakturerar Fastighetskontoret delar av kostnader som ska

belasta externa parter varvid moms faktureras och redovisas i det allmanna momssystemet.

Uthyrning av lagenheter

L&agenhetsenheten hos Fastighetskontoret har forstahandkontrakt hos externa fastighetsagare
men dven internt inom kommunen (Stadsfastigheter). L&genheterna vidareuthyrs till
hyresgaster som av olika skal inte kan soka bostad sjalv. Nagon anstkan om aterbetalning i
form av sérskild momskompensation sker inte av Fastighetskontoret.

Ovrigt

Innan betalningarna godkanns goér ekonomiavdelningen alltid en sérskild kontroll av
utbetalningar som uppgar till stérre belopp.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Fastighetskontoret har enligt var bedomning en god kannedom och
kunskap om den momsmaéssiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstalla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket ar i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av férdelning mellan det alilménna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omséttning i
forhallande till den icke momspliktiga omsattningen ar begransad kan det dock vara
motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. 1 de fall att en férdelning inte gors bor
en avstamning goras med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Med anledning av de exploateringsprojekt som vidarefaktureras till extern part skall ingaende
moms hanforlig till projekten bokas om fran kommunkontosystemet till det allmanna moms-
systemet till den del det foreligger ett direkt samband mellan kostnad och intakt. Nar det
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géller exploateringsverksamheten foreligger en risk for att Skatteverket ska anse att
Fastighetskontoret bedriver utatriktad byggverksamhet. Om sa ar fallet, &r den ingaende
moms som faktureras fran underleverantorerna inte avdragsgill i nagot av de bada moms-
systemen da den ar felaktigt fakturerad. Den moms som fakturerats extern part &r i sa fall
ocksa felaktigt fakturerad. Vi har inte tagit del av nagon utredning som visar den bedémning
som gjorts av Stadskontoret. Fragan bor utredas.
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Finansiering
Allmént

Den verksamhet som bedrivs avser Malmo stads egen verksamhet. Det foreligger inte nagon
momspliktigt utatriktad verksamhet.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturorna skickas till serviceenheten for inskanning. Sedan skapas fakturafiler
som lases in en gang per dag. Fakturorna skickas vidare direkt till den person som ar inlagd
som referens/mottagare for kontroll att rétt vara/tjanst har levererats och fakturerats,
kontering och granskningsattest. Efter detta skickas fakturorna vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som &r budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger
den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms

Ingdende moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommun-
kontosystemet. Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas for att fordela den
ingaende momsen.

Personbilar

Kostnader for bilar forekommer inte hos férvaltningen.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation férekommer inte hos forvaltningen.
Sammanfattande kommentarer

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Forvaltningens
verksamhet &r i sig inte momspliktig men omfattar hela Malmé stads verksamhet, moms-
pliktig och momsbefriad, vilket talar for att det foreligger ett behov av férdelning av den
ingaende momsen. Var rekommendation &r att férvaltningen tar fram ett fordelningstal. Om
en fordelning inte gors bor detta stimmas av med Skatteverket.
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Fritidsnamnden

Allmant

Fritidsndmnden har 6 olika avdelningar.

Foreningsavdelningen hyr ut lokaler. Utdebiteringen av lokalkostnaderna &r inte
foremal for moms. Omsattningen som ar hanforlig till forséljningen redovisas inte i
affarsmomssystemet som momsfri omsattning, vilket borde ha gjorts. Vi har varit i
kontakt med Stadskontoret och redovisningen/sammanstéliningen som gérs dar ar
endast baserad pa de uppgifter och de underlag som de olika férvaltningarna lamnar
in. Uppgifter hamtas saledes inte upp centralt hos Stadskontoret.

Kostnaderna bestar av driftshidrag som utges till externa lokalédgare samt att man
anordnar vissa kurser for foreningsverksamheten som man inte tar betalt for.

Vidare har man blivit debiterade kostnader for t.ex. Davies Cup. Hela kostnaden
bokas upp pa ett balanskonto och vidarefaktureras sedan utan att moms debiteras. |
det fall kostnader fran externa leverantorer ska vidarefaktureras till externa parter, ska
Fritidsforvaltningen gora avdrag for den ingdende momsen samt debitera utgaende
moms, som ska redovisas i det allmé&nna momssystemet, i samband med vidare-
faktureringen. Sker istéllet vidarefaktureringen till en annan ndmnd eller forvaltning
inom Malmo Stad, gor Fritidsforvaltningen avdrag for den ingdende momsen men
debiterar ingen utgaende moms i samband med vidarefaktureringen.

Driftsavdelningen skoter driften av kommunens idrotts-, fritids- och badanlaggningar
som hyrs av Stadsfastigheter.

Verksamhetsavdelningen ansvar for drift och utveckling avseende vissa
anlédggningar och verksamheter.

Evenemangsavdelningen har till uppgift att fa hit evenemang (somt t.ex. konsert
med Paul Pott) och oftast star man som samarrangdr tillsammans med nagon annan
part. Fritidsforvaltningen redovisar inga intakter. Kostnader forekommer dock i vissa
fall och ibland vidarefaktureras delar av kostnaderna till t.ex. samarrangéren.

I de fall Fritidsforvaltningen star som samarrangor avseende olika arrangemang i
Malmo kan det finnas risk, beroende pa hur avtalen ser ut, att det foreligger ett enkelt
bolag sett ur ett momsperspektiv. Momsmassigt innebar detta att varje delégare i det
enkla bolaget ar skyldig att redovisa moms i forhallande till den andel som man har i
det enkla bolaget. Vi kommer att kontakta den person pa evenemangsavdelningen
som arbetar med detta for att fa klarhet i hur det ligger till momsmaéssigt.

Administrationsavdelning

Personalavdelning (Info/HR)
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Inkommande fakturor

| stort sett alla inkommande fakturor scannas in av skanningsenheten hos Service-
forvaltningen. Fakturafiler skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in
av Fritidsforvaltningens ekonomiavdelning en gang per dag. All ingaende moms pa alla
inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den dag da fakturan
lases in i redovisningssystemet. Fakturorna skickas sedan vidare till granskningsattestanten
for kontroll att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats, att momsen ar korrekt samt
kontering och granskningsattest. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger
den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingaende moms som ar hanforlig till direkta kostnader i samband med inkdp till de moms-
pliktiga verksamheterna bokas om till det allmédnna momssystemet av de personer som
konterar fakturorna.

En gang per ar sker det en fordelning av gemensamma kostnader mellan forvaltningens
avdelningar. Nagon fordelning mellan de bdda momssystemen avseende momsen som ar
hanforlig till de gemensamma kostnaderna gors dock inte.

Lokalkostnader

Fastighetsagaren Wihlborgs debiterar 25 % pa sina hyresfakturor avseende Stadiongatan 10.
Hyreskostnaden bokfors pa konto 60100 (lokalhyra) och momsen dras av i kommun-
kontosystemet.

Eftersom bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet bedrivs, borde dock momsen
ha fordelats mellan det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet med hjélp att en
lamplig/skalig fordelningsnyckel.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Fritidsforvaltningen kdper inte in nagra varor eller tjanster fran andra EU-lander som ska
beskattas i Sverige.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och foérutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Fritidsforvaltningen réatt att
goOra avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nér
fakturan ankommer.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion som har uppréttats av
Stadskontoret foljs. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det &r sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt stt.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Fritidsforvaltningen som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo Stad. Den ingaende momsen som &r hanforlig till
denna typ av kostnader &r avdragsgill hos Fritidsforvaltningen. Vidare ska inte nagon
utgaende moms debiteras i samband med att vidarefaktureringen dger rum.

Inkop och vidarefakturering till externa parter

Det forekommer kostnader hos Fritidsforvaltningen som ska vidarefaktureras till externa
parter. Den ingdende momsen som &r hanforlig till denna typ av kostnader &r avdragsgill hos
Fritidsforvaltningen. Vidare ska utgaende moms debiteras i samband med att vidare-
faktureringen &ger rum.

Ag-va-kul

Tillamplig momsprocentsats avseende dventyrshadet uppgar till 25 % medan momssatsen
avseende motionssim endast uppgar till 6 %. Ag-va-kul debiterar och redovisar 10 % enligt
en schablonberakning som ar baserad pa ett beslut fran 90-talet. Schablonberakningen som
tillampas ar troligtvis baserad och fordelad pa vattenytan som &r hanforlig till &ventyrsbadet
respektive motionsbadet. Vidare gor Fritidsforvaltningen varje manad avdrag for 35 % av den
ingaende momsen pa kostnader som ar hanférliga till Ag-va-kuls verksamhet. Hur denna
fordelningsnyckel har beréknats gar dock inte att utrona.

Enligt Fritidsforvaltningen har de personer som hanterar Ag-va-kuls intaktsredovisning god
vana vid att fylla i erforderliga redovisningsrapporter som sedan skickas vidare till ekonomi-
avdelningen for att bokforas.

Eftersom de tillampliga fordelningsnycklarna inte uppdateras regelbundet bor dessa ses Gver
och skriftligen dokumenteras. Vidare bor dven en genomgang goras av vilka delar som kan
anses vara momspliktiga respektive ej momspliktiga.

Skolsim

Fritidsforvaltningen fakturerar andra stadsdelsforvaltningar for skolsim. Omsattningen borde
enligt var bedémning redovisas som momsfri omséttning i det allmanna affarsmomssystemet,
vilket inte sker idag.
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Nautilus Gym

Nautilus Malmo bedriver ett gym i Vattenpalatset Ag-va-kuls lokaler. 6 % utgaende moms
debiteras med anledning av den forsaljning som ager rum och Malmd Stads
momsregistreringsnummer finns angivet pa kvittona som stalls ut. Med stérsta sannolikhet
har dock inte den debiterade utgaende momsen redovisats och betalts till Skatteverket av
Malmo Stad.

Foreningens hus (Fastighetsbryggeritomten)

Fastighetsagaren Dagon debiterar moms pa lokaluthyrningen som Fritidsforvaltningen aterfar
via kommunkontosystemet. Fritidsforvaltningen vidareuthyr sedan till externa parter. Moms
debiteras och redovisas inte for vidareuthyrningen.

Driftsbidrag

Fritidsndmnden lamnar bidrag till den stiftelse som skoter Kockums Fritid och Malmé
Sommargardar (kolloverksamhet) Enligt uppgift sa redovisas ingen moms av ndgon av
parterna trots att det finns risk for att stiftelsen borde ha gjort det.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Fritidsforvaltningen har enligt var bedémning en god kédnnedom
och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstalla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket ar i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av férdelning mellan det alilménna
momssystemet och kommunkontosystemet. Om momspliktig omsattning i férhallande till den
icke momspliktiga omséttningen ar begrénsad kan det dock vara motiverat att inte anvanda
sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med Skatteverket varvid
resultatet dokumenteras.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkép av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utldndska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framéver. Dokumentationen bor dven
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spridas ut i forvaltningen till de personer som koper in varor och tjanster for att sékerstélla att
de har information om vad som behdver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.

UtGOver detta bor forvaltningen dven se dver ovan angivna punkter kring Ag-va-kul och
Nautilus gym.
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Gatukontoret
Allmant

Gatukontoret har hand om gator och torg, parker, lekplatser och strander i Malmo.
Gatukontoret bedriver till exploatering genom att kommunala gator fardigstélls gentemot att
ett bidrag erhalls. Stor del av den verksamhet som bedrivs &r undantaget fran moms. Vidare
ags inga egna byggnader utan endast markanléggningar.

De momspliktiga transaktionerna utgors av:

upplatelse av reklamskyltar

bytestransaktion vid upplatelse av reklamskyltar
eventuellt upplatelse av parkeringsplatser (se nedan)
specialarrangemang i Folkets Park.

Inkommande fakturor

Alla inkommande fakturor scannas in av serviceenheten. Fakturafiler skapas i samband med
inskanningen och dessa filer lases sedan in av Gatukontorets ekonomiavdelning en gang per
dag. All ingdende moms pa alla inkommande fakturor konteras som kommunkontosystemet
den dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Fakturan (inkl. momsen) kontrolleras och eventuellt korrigeras innan den godkanns och
skickas vidare till granskningsattestanten. Samtliga fakturor granskas av ekonomisystemet
som bl.a. stdimmer av sa att den inbokade momsen stammer med den momssats som finns
upplagd for leverantdren. Fakturorna skickas sedan vidare till granskningsattestanten som
kontrollerar att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats. Slutligen skickas fakturan vidare
till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig.

De som konterar fakturorna har ett ansvar att momsen hanteras pa ett korrekt satt, dock ar det
beslutsattestanten som har det yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad.

Parkeringsverksamhet

Mot bakgrund av Skatterattsnamndens avgdérande av den 30 juni 2009 (dnr 46-08/1) dar
Stockholms Stads parkeringsverksamhet ansags vara momspliktigt, kommer Gatukontoret att
gOra en reservering i redovisningen.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Omkontering av ingaende moms fran kommunkontosystemet till det allmanna momssystemet
sker efterhand efter att I6pande avstdmningar har agt rum.

Nagon fordelning av momsen pa gemensamma kostnader mellan de bada systemen gors inte i
dagslaget.

Gemensamma kostnader for 1T-stod avseende nyttokorten &r undersokta och ar forsumbara.
Det kommer darfor inte att ske en férdelning av momsen.
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Vidare ar dven gemensamma kostnaderna avseende Folkets Parks kommersiella arrangemang
forsumbara och kommer darfor inte att fordelas mellan det allmanna momssystemet och
kommunkontosystemet.

Inkép av varor och tjanster fran andra EU-lander

Varor och tjanster kops in och levereras fran andra EU-lander under angivandet av Malmé
stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvand skattskyldighet ar tillampligt,
d.v.s. nar Gatukontoret ar skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta med
tillamplig skattesats i det allmanna momssystemet. All ingdende moms dras ocksa av i det
allménna momssystemet oberoende av om kostnaden ar hanforliga till den momspliktiga
verksamheten eller till 6vrig verksamhet. Enligt kontroll med Stadskontoret sammanstalls och
rapporteras all moms i enlighet med de underlag som de olika enheterna lamnar in. Nagon
korrigering eller omféring fran det allmanna momssystemet till kommunkontosystemet gors
darfor inte av Stadskontoret.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ockséa det momsbelopp som Gatukontoret har ratt att gora
avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar
fakturan ankommer.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer hos Gatukontoret. Férutom att de
instruktioner som har uppréttats av Stadskontoret féljs, har dven en egen instruktion, som ar
baserad pa den som erhallits fran Stadskontoret, upprattats av Gatukontoret. Syfte, deltagare,
funktion, program etc. ska alltid anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som
ar ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt.

Utatriktad byggverksamhet

Enligt centrala riktlinjer fran Stadskontoret, anses inte Gatukontoret utfora utatriktad
byggverksamhet.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Fastighetskontoret har enligt var bedomning en god kéannedom och
kunskap om den momsmaéssiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett
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korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
uppréttas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande moms-
lagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstélla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
omsdttning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Rutinerna kring redovisning av moms vid inkop fran annat EU-land bor andras.
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Hamnverksamhet
Allmant

Forvaltningens verksamhet bestar av att forvalta och utveckla Malmo stads hamnanlaggning.
Upplatelsen av anlaggningen till extern part ar fullt ut momspliktigt. Detta innebar att all
moms ska redovisas i det allmdnna momssystemet.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem. Fakturafiler
skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in en gang per dag. All
ingaende moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till det allméanna
momssystemet. Det finns en kontrollfunktion i systemet som indikerar om momsen inte
stammer, vilket leder till en manuell kontering av momsen. Fakturorna skickas till den person
som &r ansvarig for kontrollen att rétt vara/tjanst har levererats och fakturerats samt
granskningsattesten. Fakturan skickas vidare till beslutsattestanten. Yttersta ansvaret for att
momsen samt konteringen i dvrigt ar korrekt hanterade aligger den som &r beslutsattestant

Ingdende moms

De kostnader som forekommer avser investeringar samt reparationer och underhall av hamn-
anlaggningen. All ingdende moms konteras som hanforlig till det allméanna momssystemet.

Den ingdende momsen utgar pa i vissa fall pa a conto fakturor (forskott) dar momsen i vissa
kan fall kan behdva periodiseras.

Inkép av varor eller tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att varor och tjanster kdps in och levereras fran anda EU-lander (t.ex.
Danmark) under angivandet av Malmd stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna
om omvand skattskyldighet &r tillampliga, d.v.s. ndr Hamnfdrvaltningen &r skyldig att
redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i affarsmomssystemet.
All ingdende moms dras ocksa av i det allmanna momssystemet da kostnaderna ar hanforliga
till den momspliktiga verksamheten.

Personbilar
Det finns inte nagra leasingbilar hos forvaltningen.
Representation, gavor till anstallda etc.

Det finns inte nagra kostnader for representation hos forvaltningen.
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Sammanfattning

Hamnforvaltningens rutiner for redovisning av moms bedéms som dndamalsenliga. Rutinerna
bor dock dokumenteras. Forvaltningen bor ocksa vara observant pa eventuella behov av att
periodisera den ingaende momsen.
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Kulturndmnden
Allmant

Den storsta verksamheten som bedrivs av Kulturforvaltningen ar undantagen fran moms. Det
ar endast Malmo Konsthall och Malmo Museer som bedriver momspliktig verksamhet.
Malmo Konsthall har en shop som saljer diverse varor samt hyr dven ut vakter i det fall
konsthallen hyrs ut eller abonneras efter stangningsdags. Malmo Museer har ocksa en shop
som séljer diverse varor.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa olika satt. Gemensamt &r att all ingaende moms pa alla
inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den dag da fakturan
lases in i redovisningssystemet (forutsatt att svensk moms finns debiterad pa fakturan).

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases sedan in av ekonomiavdelningen en gang per dag.
Fakturorna skickas vidare till den verksamhet som har bestéllt varan eller tjansten. Det ar
alltid ekonomipersonal som konterar alternativt omkonterar fakturor och &r det samma person
som kontrollerar att rétt vara/tjanst har levererats och fakturerats ar det &ven denna person
som granskningsattesterar fakturan, annars skickas fakturan vidare till den person som ska
granskningsattestera den. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den
som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen &r korrekt hanterad aligger den som
ar beslutsattestant.

Nagon enstaka gang forekommer det att fakturor scannas in sjalv av ekonomiavdelningen pa
Kulturférvaltningen.

Vidare har Kulturférvaltningen s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor, s.k.
orderbestallningar samt abonnemang (t.ex. resor), och bada sorterna tillampas och anvands av
Kulturférvaltningen.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malméo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestéllaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestéllda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Fakturan finns hos
beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stdamma av sa att fakturan inkl. momsen ar korrekt,
i vantan pa inleverans.

E-fakturor hanférliga till abonnemang, som kommer som en fil fran leverantéren, konteras
samt processas for betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att faktura-
beloppet inte dverstiger den beloppsgréns som tidigare har faststallts av beslutsattestanten
samt att det berdknade tidsintervallet mellan fakturorna fran leverantérerna inte understiger
det antalet dagar som forutbestdmts. | annat fall skickas fakturan till beslutsattestanten for en
manuell kontroll.
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Styrdata, t.ex. kontering, vem som dar mottagare av fakturan samt beloppsgransen, l&ggs upp
av ekonomiavdelningen. Uppféljning av kostnader som bokférs med automatik aligger
ekonomiavdelningen.

Utlandska fakturor skickas direkt till kulturkansliet och bokfors av ekonomiavdelningen.
Vidare gors utbetalningar avseende kulturbidrag.

Ingdende moms hanférlig till momspliktig verksamhet

Ingaende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med inkop i den
momspliktiga verksamheten hos Malmé Museer och Malmé Konsthall, bokas om till det
allmanna momssystemet ute i verksamheterna av den person, vilket alltid & ndgon form av
ekonomipersonal, som konterar fakturan.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra,
eller i vart fall inga storre, gemensamma kostnader vars ingaende moms behdver fordelas
mellan det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet.

Forsaljning av varor till andra EU-lander

Kulturférvaltningen saljer och levererar kataloger till momsregistrerade kunder i andra EU-
lander. Eftersom leverans sker fran Sverige och forvarvet sker under angivandet av kundens
utlandska momsregistreringsnummer, debiteras och redovisas inte ndgon svensk moms pa
forsaljningen. Vi saknar dock uppgift om/hur transaktionerna redovisas i det allménna
momssystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran andra EU-lander under angivandet av
Malmo stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvénd skattskyldighet ar
tillampligt, d.v.s. nar Kulturforvaltningen ar skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms,
gors detta med tillamplig skattesats i det allmanna momssystemet. All ingdende moms dras
av i kommunkontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Kulturférvaltningen har
ratt att gora avdrag for. Det ar det sisthdmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet
nar fakturan ankommer.

Det sker alltid en manuell kontroll av ekonomiavdelningen avseende fakturorna fran VISAB.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Férutom att de instruktioner som har
upprattats av Stadskontoret f6ljs, har d&ven en egen instruktion, som ar baserad pa den som
erhallits fran Stadskontoret, upprattats av Kulturforvaltningen. Syfte och deltagare ska alltid
anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst ansvarig for att momsen
hanteras pa ett korrekt satt. Samtliga kostnader avseende representation och konferenser
kontrolleras dven alltid av ekonomiavdelningen.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och ndmnder inom Malmo stad

Det forekommer kostnader hos Kulturforvaltningen som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som &r hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Kulturforvaltningen. Vidare debiteras inte nagon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Bidrag

Det lamnas inte nagra driftsbidrag till Malmé Dramatiska Teater AB och Malmo
Symfoniorkester AB utan bidragen till dessa bada bolag kommer dels fran Region Skane i
form av verksamhetsbhidrag och dels genom statliga bidrag.

Vidareuthyrning av momspliktiga lokaler som hyrs ut av extern fastighetsagare.

Kulturforvaltningen hyr inte nagra momspliktiga lokaler fran externa fastighetsagare som
sedan vidareuthyrs till ej momspliktiga verksamheter.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Kulturférvaltningen har enligt var bedémning en god kédnnedom
och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sékerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bér dock skriftliga rutinbeskrivningar
uppréttas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande moms-
lagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
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omsdttning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Vid forsaljning av varor till andra EU-lander som ar momsfri om koparen aberopar ett
utldndskt momsregistreringsnummer samt export skall omséttningen rapporteras i det
allmanna momssystemet dven om nagon moms inte skall faktureras. Forsaljning till annat
EU-land dar moms inte faktureras skall ocksa rapporters i kvartalsrapport. Kontroll bor goras
av kOparens momsregistreringsnummer.

Nar det galler inkdp av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.
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Miljénamnden
Allmént

Det finns atta olika avdelningar inom Miljoforvaltningen, bl.a. avdelningen for miljétillsyn,
livsmedelskontroll samt planeringsavdelningen och den miljostrategiska avdelningen. Den
storsta delen av den verksamhet som bedrivs inom Miljoférvaltningen ar undantagen fran
moms.

Den miljostrategiska avdelningen tillhandahaller dock guidning i samband med rundturer
samt forelasningar som a&r momspliktiga. Vidare bedriver planeringsavdelningen momspliktig
verksamhet genom den uthyrning av luftdvervakning som ager rum. Till den del momspliktig
verksamhet bedrivs, tas 25 % moms ut och redovisas i det allmédnna momssystemet.

Inkommande fakturor

Alla inkommande fakturor scannas in av serviceenheten. Sedan skapas fakturafiler som lases
sedan in av Miljoforvaltningens ekonomiavdelning en gang per dag. All ingdende moms pa
alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den dag da
fakturan lases in i redovisningssystemet. Fakturorna skickas vidare direkt till den person som
ar inlagd som referens/fakturamottagare for kontroll att rétt vara/tjanst har levererats och
fakturerats, kontering och granskningsattest. Slutligen skickas fakturan vidare till
beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar
korrekt hanterad aligger den som &r beslutsattestant.

I det fall leverantdren inte finns upplagd sedan tidigare eller om leverantéren ar upplagd mer
an en gang, kravs att ekonomiavdelningen hanterar fakturan manuellt. Vidare kravs en
manuell hantering i det fall den ingdende momsen inte Gverensstammer med den moms-
procentsats som finns inlagd pa leverantdren, t.ex. fakturor fran hotell som aven fakturerar for
tillhandahallande av frukost.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Enligt uppgift fran Miljéforvaltningen férekommer ingen kostnader med ingaende moms som
ar hanforlig till momspliktig verksamhet. Skulle det forekomma nagon kostnad, ar den i vart
fall mycket liten. Nagon ombokning av ingaende moms fran kommunkontosystemet till det
allmanna momssystemet sker saledes inte av Miljoférvaltningen.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra,
eller i vart fall inga storre, gemensamma kostnader vars ingaende moms behdver fordelas
mellan det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkép av varor och tjanster fran andra EU-lander

Miljoforvaltningen koper inte in nagra varor/tjanster fran andra EU-lander som ska beskattas
i Sverige.
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Personbilar

Leasingbilar finns inom Miljéforvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Miljéforvaltningen har ratt att
goOra avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nér
fakturan ankommer.

Det sker alltid en manuell kontroll av fakturorna fran VISAB.
Representation

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Miljéforvaltningen anvéander och foljer
de instruktioner som uppréttats av Stadskontoret. Vid konteringen sarskiljs representation i
samband med kurser och konferenser at fran representationskostnader som ar hanforlig till
intern representation. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Miljoforvaltningen som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som ar hanforlig till
dessa kostnader dras av hos Miljéforvaltningen. Vidare debiteras inte nagon utgdende moms i
samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Miljoforvaltningen har enligt var bedémning generellt sétt en god
k&nnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande
momslagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
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omsdttning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet av denna kontakt bér dokumenteras.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkop av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utlandska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framéver. Dokumentationen bor dven
spridas ut i forvaltningen till de personer som kdper in varor och tjanster for att sdkerstélla att
de har information om vad som behdver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.
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Servicenamnden
Allmant

Serviceforvaltningen har funnits sedan ar 1996 och i dess nuvarande form under en
gemensam forvaltningskod sedan ar 2006. Eftersom bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, redovisar Serviceférvaltningen ingadende moms bade i det allmanna
momssystemet och i kommunkontosystemet.

Inkommande fakturor

De flesta fakturor scannas in av scanningsenheten alternativt kommer elektroniskt. Sedan
skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. All ingaende moms
pa alla inkommande fakturor konteras som hanforliga till kommunkontosystemet den dag da
fakturan l&ses in i redovisningssystemet. Det finns en kontrollfunktion i systemet som
indikerar om momsen inte stimmer, vilket leder till en manuell kontering av momsen.
Fakturorna skickas sedan vidare for kontering innan den cirkuleras vidare till den person som
ar ansvarig for kontrollen att rétt vara/tjanst har levererats och fakturerats samt gransknings-
attesten. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som &r
budgetansvarig. Hanteringen av inkommande fakturor utfors alltid i tre steg av minst tva
olika personer. Yttersta ansvaret for att momsen samt konteringen i 6vrigt ar korrekt
hanterade aligger den som ar beslutsattestant.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Fordelning av ingdende moms sker enligt en schablonberakning med hjalp av framraknade
nyckeltal (som &r baserad pa momspliktig omséattning respektive icke momspliktig
omsattning minus fakturering internt inom Serviceforvaltningen, d.v.s. mellan affarsomraden
eller inom ett affarsomrade, i relation till samtliga intakter hos Serviceforvaltningen).
Applicering av nyckeltal/férdelning mellan de bada systemen gjordes for forsta gangen ar
2006 och har sedan dess tillampats av Serviceforvaltningen. Under innevarande ar anvands
sedan den fordelningsnyckel som faststélls i bérjan av aret. Det gérs en arlig avstamning i
januari manad aret darpa i samband med bokslutsarbetet varvid ett nytt férdelningstal raknas
fram. En korrigering av foregaende ars redovisade moms gors om det foreligger skillnad
mellan tillampad och faststélld fordelningsnyckel. Rutinbeskrivningar for tillvagagangssattet
finns dokumenterade hos Serviceforvaltningen.

Det gors ingen avstdamning om kostnaderna endast ar hanforliga till det allménna moms-
systemet utan all ingdende moms fordelas med hjalp av fordelningsnyckeln.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att varor/tjanster kops in och levereras fran andra EU-lander under
angivandet av Malmo stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvand skatt-
skyldighet ar tillampliga, d.v.s. nar Serviceforvaltningen ar skyldig att redovisa utgaende
forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i det allmdnna momssystemet. Avdrag for
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ingaende moms fordelas mellan det allméanna momssystemet och kommunkontosystemet i
enlighet med de nyckeltal som tas fram en gang per ar.

Utatriktad byggverksamhet

Servicefdrvaltningen tillampar reglerna om omvand skattskyldighet i samband med inkop av
byggtjanster hos Kommunteknik. I samband med vidarefaktureringen till slutkunderna, som
redovisas i ruta 41 i momsdeklarationen, ar det sedan den fakturerande arbetsledaren som har
ansvaret for att bedoma/utreda om koparen bedriver utatriktad byggverksamhet eller inte.
Vidare gor dven assistenterna pa Kommunteknik extra kontroller avseende faktureringen till
de externa kunderna.

Uttagsbeskattning av fastighetstjanster

Kommunteknik utfor fastighetstjanster pa privatbostader som ags av Stadsfastigheter och de
utforda tjansterna vidarefaktureras fran Kommunteknik till Stadsfastigheter. Uttags-
beskattning sker i samband med att faktureringen till Stadsfastigheter &ger rum.

Momsfri forsaljning
Den momsfria forsaljningen tas inte upp och redovisas i det allmanna momssystemet.
Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Serviceforvaltningen har
ratt att gora avdrag for. Det ar det sisthdmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet
nér fakturan ankommer.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer hos Serviceforvaltningen. Férutom att
de instruktioner som har upprattats av Stadskontoret foljs, har a&ven en egen instruktion, som
ar baserad pa den som erhallits fran Stadskontoret, upprattats av Serviceforvaltningen. Syfte
och deltagare ska alltid anges i konteringen och det &r sedan beslutsattestanten som &r ytterst
ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt.

Vidare gors det daglig kontroll av utbetalningslistan for att se om den innehaller nagra
fakturor som ar hanforliga till representation. Dessa representationsfakturor granskas sarskilt.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Serviceforvaltningen som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som &r hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Serviceforvaltningen. Vidare debiteras inte nagon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Servicefdrvaltningen ansoker om sarskild momskompensation om totalt 18 % med anledning
av de bostader som anvénds for social omsorg till omsorgsboende. Alla kostnader bedéms
och konteras av Stadsfastigheter. Fran redovisningen framtages uppgift om hur stor andel
som utg0r lokalkostnader som Serviceforvaltningen kan begéra 18 % i kompensation for.

Stadsfastigheter

Stadsfastighets ansvarar for forvaltningen av kommunens egenégda fastigheter.
Stadsfastigheter ansvarar tillsammans med LiMa for kommunens lokalforsorjning.

Det forekommer viss extern lokalupplatelse. Kommunen har inte kvar ndgon registrering for
frivillig skattskylighet vid fastighetsupplatelse och har darmed inte ratt att fakturera moms pa
hyran . Vid granskningen uppmarksammades dock att moms hade fakturerats pa vissa
lokaler, vilket ska korrigeras.

Kommunen har &ven haft en fastighetsavyttring dar Stadsfastigheter har tagit fram underlag
for berékning av aterféring av moms i enlighet med de regelforandringar som borjade géalla 1
maj 2008.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Serviceforvaltningen har enligt var bedémning en god kédnnedom
och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sdkerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande moms-
lagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system.

Den fordelningsnyckel som tagits fram och tillampas hos forvaltningen ar enligt var
uppfattning andamalsenliga. Det ar dock viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt
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momssystem. Ingaende moms pa kostnader som &r direkt hanforlig till momspliktig
verksamhet ska dras av i det allmanna momssystemet i sin helhet. Serviceforvaltningen bor
undersoka om det foreligger behov av att infora rutiner for att sakerstalla att sa ske

Nar det géller inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstélla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.

Vid uttagsbeskattning av fastighetstjanster har inte underlag for véardering och berakning av
de interna fastighetstjansterna varit tillgangliga och vi kan darfor inte bedéma om grunderna
for berdkningen &r korrekt.

34 (87)



Bilaga 1

Sociala Resursnamnden
Allmant

Sociala Resursnamnden &r ansvarig for vissa stadsgemensamma angelédgenheter som t.ex.
ungdomstjanst, medlingsverksamhet for ungdomar som varit inblandade i ran samt
fordelningen av pengar till andra stadsdelsforvaltningar avseende sarskilda boenden. Den
storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms.

Utover detta bedrivs momspliktig verksamhet inom den dagliga verksamheten som utgors av
caféverksamhet, forsaljning av bakverk samt en cykelverkstad. Den utgaende momsen
redovisas genom att redovisningsrapporter, dar den utgaende momsen som ska redovisas har
specificerats, lamnas till ekonomiavdelningen.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for de bada satten ar att all ingaende
momsen pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan Iases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till scanningsenheten pa
Servicefdrvaltningen som scannar in dem. Fakturafiler skapas i samband med inskanningen
och dessa filer lases sedan in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas
vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt
vara/tjénst har levererats och fakturerats, kontering och eventuell granskningsattest. | vissa
fall ska granskningsattesten istéllet ske av en annan person sa da cirkuleras fakturan vidare
till denna person. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger alltid den som ar
beslutsattestant.

Vidare har Sociala Resursforvaltningen s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor,
s.k. orderbestéllningar samt abonnemang (t.ex. telefon), och bada sorterna tillampas och
anvands av Sociala Resursforvaltningen.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestéllda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestéllaren ga in och markera att slutleverans har skett. Innan slutleverans
markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelseinkorgen som f6ljs och bevakas av ekonomi-
avdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen slutmarkeras skickas fakturan vidare till
beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stiamma av s att fakturan inkl. momsen ar korrekt.

E-fakturor hénforliga till abonnemang (t.ex. telefonabonnemang etc.), som kommer som en
fil fran leverantoren, konteras samt processas for betalning med automatik i redovisnings-
systemet forutsatt att fakturabeloppet inte éverstiger den beloppsgrans som tidigare har
faststallts av beslutsattestanten samt att det berdknade tidsintervallet mellan fakturorna fran
leveranttrerna inte understiger det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas
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fakturan till granskningsattestanten for kontering och manuell kontroll innan den skickas
vidare till beslutsattestanten.

Styrdata, t.ex. kontering, vem som ar mottagare av fakturan samt beloppsgransen, l&ggs upp
av ekonomiavdelningen. Sociala Resursforvaltningen har varierande beloppsgrénser avseende
abonnemangsfakturor.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Efter varje redovisningsperiods utgang, d.v.s. varje manad, gér ekonomiavdelningen hos
Sociala Resursnamnden en fordelning och ombokning av hur stor del av den ingaende
momsen som &r hanforlig till den momspliktiga verksamheten.

Den manatliga ombokningen av momsen ar baserad pa en procentuell berdkning av hur stor
del av verksamheten som & momspliktig. Nyckeltalet som anvands &r baserat pa moms-
pliktig omséttning resp. icke momspliktig omsattning minus fakturering till andra enheter
inom Malmo stad i relation till samtliga intékter hos Sociala Resursndmnden.

Det gors ingen avstdamning om kostnaderna endast &r direkt hanforliga till det allménna
momssystemet respektive kommunmomssystemet utan all ingaende moms fordelas med hjélp
av fordelningsnyckeln.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran andra EU-lander till Sverige under
angivandet av Malmo stads momsregistreringsnummer. For att dessa transaktioner ska
redovisas korrekt, kontaktar Sociala Resursforvaltningen alltid Stadskontoret i det fall inkop
fran andra EU-lander har gt rum. En exakt beskrivning 6ver hur redovisningen normalt sett
sker har dock inte erhallits.

Personbilar

Leasingbilar finns inom Sociala Resursférvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till
personbilar. Moms som &r h&nforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Sociala Resursndamnden har rétt
att gora avdrag for. Det ar det sistnamnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar
fakturan ankommer.

Samtliga fakturor fran VISAB kontrolleras av ekonomiavdelningen enligt den interna
kontrollplanen.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Sociala Resursnamnden féljer de
instruktioner som har uppréttats av Stadskontoret. Nagon egen intern instruktion har troligtvis
inte uppréattats av Sociala Resursndmnden. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen
och det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett
korrekt satt. Om beslutsattestanten har varit med och deltagit i representationstillfallet,
attesteras fakturan i de flesta fall av ndgon annan person.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmo stad

Det forekommer kostnader hos Sociala Resursnamnden som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som &r hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Sociala Resursnamnden. Vidare debiteras inte nagon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Sociala Resursnamnden ansoker om sarskild momskompensation. Ekonomiavdelningen gar
varje manad igenom bokforingen, framfor allt konto 45300 (Bidrag till féreningar mm) och
46300 (Kop av huvudverksamhet). Eventuellt kan &ven baskonto 60111 (Bostadshyror)
komma ifraga. Transaktioner med interna motparter (Malmé stad), kommuner eller landsting,
vilket baseras pa koddel motpart i kodplanen, tas inte med. Sociala Resursnamnden anvander
alltid 6 % av gammal sedvana. En dversyn av tillampliga procentsatser kommer dock att
goras efter att planerad utbildning inom omradet har genomforts.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Sociala Resursnamnden har enligt var bedémning en god
kannedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det
i stort sett fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sékerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingaende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Forvaltningen bor sakerstalla att avdrag for
moms pa kostnader som ar direkt hanforliga till momspliktiga intakter gors i det allmanna
affarssystemet. Nar det géller den fordelningsnyckel som tillampas ar den enligt var
bedomning andamalsenlig. Forvaltningen bor dock gora en avstamning aven arsbasis.
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Nér det géller inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som kdper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.

Nér det galler ansdkan om sarskild momskompensation bor rutinerna och dokumentationen
for denna ses Gver. Forvaltningen bor efterstrava att fa fram information om lokalkostnads-
andelen for att sakerstalla att ersattningen i form av momskompensationen optimeras.
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Stadsbyggnadsnamnden
Allmént

Det finns fem olika verksamheter hos Stadsbyggnadskontoret, d.v.s. Stadsarkitekt-
avdelningen, Planavdelningen, Stadsmatningsavdelningen, Administrativa avdelningen samt
Boplats syd. Den storsta delen av verksamheten som bedrivs ar undantagen fran moms.

Den enda momspliktiga verksamhet som utfors ar den kartforsaljning som
Stadsmaétningsavdelningen tillhandahaller till allméanheten. Vidare &r de matuppdrag som inte
har stdd av plan- och bygglagen momsbelagda.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for de bada sétten ar att all ingaende
momsen pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
konteras sedan och efter detta skickas antingen fakturorna vidare till den person som bestallt
varan/tjansten for kontroll och granskningsattest eller sa sker granskningsattesten direkt av
den som konterat fakturan sa snart avstamning med bestallaren har gjorts att fakturan
verkligen &r korrekt (vilket dven noteras i falt i systemet efter att avstdmningen agt rum).
Fakturan gar sedan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta
ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som ar beslutsattestant men det
foresatts rent praktiskt att den som konterar och granskningsattesterar aven har ett ansvar.

Vidare har Stadsbyggnadskontoret e-fakturor avseende visa abonnemang som t.ex.
resefakturor och fakturor fran Telenor. E-fakturor i samband med orderbestallningar
férekommer dock inte. E-fakturor hénforliga till abonnemang konteras samt processas for
betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att fakturabeloppet inte 6verstiger
den beloppsgréans som tidigare har faststéllts av beslutsattestanten samt att det berdknade tids-
intervallet mellan fakturorna fran leveranttrerna inte understiger det antalet dagar som
forutbestamts. | annat fall ske en manuell kontroll av fakturorna i enlighet med den process
avseende granskningsattest och beslutsattest som anges under forsta punkten. Nar det géller
resekostnaderna gors alltid en manuell kontroll.

Ingdende moms hanforlig till kostnader hos Statsmatningsavdelningen

Halften av all ingdende moms som &r hanforlig till kostnader hos Statsmatningsavdelningen,
bokas om och dras av i det allmédnna momssystemet enligt fordelningsnyckel. Fordelnings-
nyckeln uppdateras inte regelbundet och hur den &r framraknad &ar oklart. Ingen av de 6vriga
forvaltningar tillampar nagon fordelningsnyckel.
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Inkép av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att vissa konsulttjanster som ar momspliktiga i Sverige kops in fran andra
EU-lander. | det fall reglerna om omvand skattskyldighet &r tillampligt, d.v.s. néar
Stadshyggnadskontoret &r skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta i
affarssystemet. Den ingdende momsen som ar hanforligt till forvarvsbeskattningen aterfas
dock genom kommunkontosystemet.

Bostadsanpassning

Manga inkommande fakturor utgors av diverse byggkostnader i samband med bostads-
anpassning. Momsen pa denna typ av kostnader har bedémts vara ej avdragsgill. Det moms-
belopp som tidigare har scannats in i redovisningssystemet, och som darmed har bokats upp
och dragits av som moms i kommunkontosystemet, bokas om till ett kostnadskonto i
samband med att konteringen av fakturan sker.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %. Vidare leasas en bil
(Nissan Double Cab 4WD TD) som enligt VISAB inte utgdr en personbil enligt momslagens
definition utan momsen anses vara fullt avdragsgill. Nagon egen avstamning om denna
momsmassiga bedémning ar korrekt har inte gjorts hos Stadsbyggnadskontoret.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsbyggnadskontoret har ratt
att gora avdrag for. Det ar det sistnamnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar
fakturan ankommer.

Samtliga fakturor fran VISAB kontrolleras aven manuellt nar fakturorna.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Forutom att de instruktioner som har
upprattats av Stadskontoret foljs, har &ven en intern instruktion upprattats som &r baserad pa
den som erhallits fran Stadskontoret. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och
det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt
satt. Nagon annan avstamning av kostnader hanforliga till representation och gavor sker inte.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmo stad

Stadsbyggnadskontoret har bl.a. projekt tillsammans med Miljokontoret och Stadsfastigheter
och det forekommer darfor kostnader som ska vidarefaktureras till andra ndmnder och
forvaltningar inom Malmg stad. Den ingdende momsen som &r hanforlig till denna typ av
kostnader dras av hos Stadsbyggnadskontoret. Vidare debiteras inte ndgon utgaende moms i
samband med att vidarefaktureringen ager rum.
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Ovrigt

Det finns inga skriftliga rutinbeskrivningar att tillga avseende hanteringen av ingaende och
utgaende transaktioner utan hanteringen ar baserad pa de instruktioner som uppréttas och
overlamnas sinsemellan i det fall backup for nagon annans rakning ska ske.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsbyggnadskontoret har enligt var bedémning en god kannedom
och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett
fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer
som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande moms-
lagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket &r i detta hanseende bristfalliga. Forvaltningen bor se 6ver den fordelningsnyckel
som tilldmpas av Statsmétningsavdelningen for att sékerstélla att den &r uppdaterad.
Forvaltningen bor daven se 6ver om det foreligger behov av att tillampa en férdelningsnyckel
pa hela forvaltningen.

Nér det géller inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstélla att de
har information om vad som behdver uppges vid inkdpstidpunkten.
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Utbildningsndmnden
Allmént

Utbildningsférvaltningen ar ansvarig for gymnasieskolorna och vuxenutbildningen (Komvux)
I Malmg. Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs inom Utbildningsforvaltningen &r
undantagen fran moms.

En del av den verksamhet som bedrivs pa Frans Suell och Jorgen Kocks gymnasium, t.ex.
restauranger, skolcafé, charkuteri, bageri, frisorer, hantverk (florister samt textil, design och
hantverk), ar dock momspliktig.

Till den del momspliktig verksamhet bedrivs, debiteras och redovisas utgaende moms med
tillamplig momsprocentsats som sedan redovisas i det allmédnna momssystemet. De moms-
pliktiga verksamheterna satter in pengarna som ar hanforliga till forsaljningen pa ett bank-
konto. Insattningarna kan goras med olika intervall, dock minst en gang per manad. Samtidigt
som insattningarna sker, lamnas &ven en redovisningsrapport till ekonomiavdelningen dar
den utgdende momsen som ska redovisas har specificerats.

Inkommande fakturor

Alla inkommande fakturor skickas till scanningenheten hos Serviceforvaltningen. Sedan
skapas fakturafiler som lases in av Utbildningsforvaltningens ekonomiavdelningen en gang
per dag. All ingaende moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till
kommunkontosystemet den dag da fakturan lases in i redovisningssystemet. Fakturorna
skickas vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/fakturamottagare for kontroll
att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. Slutligen
skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta
ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som &r beslutsattestant.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingaende moms som ar hanforlig till direkta kostnader i samband med inkdp till de
momspliktiga verksamheterna bokas om till det allmédnna momssystemet av de personer som
konterar fakturorna hos de olika verksamheterna.

Ombokningen mellan de bada momssystemen sker med hjalp av fordelningsnycklar som har
tagits fram, och som uppdateras arligen, avseende de olika momspliktiga verksamheterna. Vi
har dock inte tagit del av ndgon dokumentation som utvisar exakt hur de olika berékningarna
har gjorts och vad som ligger till grund fér dem.

Nar det galler gemensamma kostnader for hela forvaltningen tillampas inte nagon
fordelningsnyckel eftersom man inte anser sig ha nagra, eller i vart fall inga storre,
gemensamma kostnader vars ingaende moms behover fordelas mellan det allmanna
momssystemet och kommunkontosystemet.
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Inkép av varor och tjanster fran andra EU-lander

Utbildningsforvaltningen kdper inte in ndgra varor/tjanster fran andra EU-lander som ska
beskattas i Sverige.

Personbilar

Leasingbilar finns inom Utbildningsférvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hénforliga till person-
bilar. Moms som ar h&nforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ockséa det momsbelopp som Utbildningsforvaltningen har ratt
att gora avdrag for. Det ar det sistnamnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet nar
fakturan ankommer.

Representation

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer hos Utbildningsforvaltningen. Férutom
att de instruktioner som har upprattats av Stadskontoret féljs, har &ven en egen instruktion,
som ar baserad pa den som erhallits fran Stadskontoret, upprattats av Utbildnings-
forvaltningen. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det &r sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt stt.

Sarskild momskompensation

Utbildningsfdrvaltningen ansoker om sérskild momskompensation eftersom ersattningar
utbetalas till friskolor och utbildningar kops. Samtliga fakturor som bokas pa konto 46310
(Kop av skolplats, fristaende skolor) och konto 46320 (Kop utbildning, annan utbsam) gas
igenom av ekonomiavdelningen. 6 % anvands alltid eftersom underlag avseende
lokalkostnadsandelen manga ganger saknas.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Utbildningsfarvaltningen har enligt var bedémning en god
kannedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det
i stort sett fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmdnna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms éaterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingaende momsen pa
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gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Det férhallandet att bade momspliktig och
icke momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning
mellan det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Forvaltningen tillampar
fordelningsnycklar pa delar av sin verksamhet. Vi har dock inte kunnat faststalla hur dessa
fordelningsnycklar tagits fram eller om de ar uppdaterade. Forvaltningen bor utreda och
dokumentera sina fordelningsnycklar. Férvaltningen bor aven 6vervéga att tillampa
fordelningsnycklar pa kostnader som ar gemensamma for hela forvaltningen.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkop av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor ndgon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utlandska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framover. Dokumentationen bor dven
spridas ut i forvaltningen till de personer som koper in varor och tjanster for att sékerstalla att
de har information om vad som behéver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.
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Valndmnd, Fortroendenamnd
Allmant

All den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Ingen av namnderna bedriver
nagon utatriktad verksamhet, vilket medfor att det inte férekommer nagra utgaende fakturor i
nagon av verksamheterna.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem. Fakturafiler
skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in och kontrolleras av
ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas sedan vidare till ndgon annan
person pa ekonomiavdelningen for kontroll att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats,
kontering och granskningsattest. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger
alltid den som &r beslutsattestant.

De kostnader som framfor allt forekommer ar kostnader for kontorsmaterial, litteratur,
telefonkostnader, kontorskostnader, reklam- och annonskostnader som I6nekostnader.

Ingdende moms

All ingdende moms konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den dag da fakturan
lases in i systemet. Vid manadens slut tas en transaktionslista ut och gas igenom.

Inkép av varor eller tjanster fran andra EU-lander

Inga varor eller tjanster kdps in och levereras fran anda EU-lander.
Personbilar

Det finns inte nagra leasingbilar hos namnderna.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion/manual som har
upprattats av Stadskontoret foljs. Syfte och deltagare ska alltid anges och det &r sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Inkdp och vidarefakturering till andra forvaltningar och namnder inom Malmg stad

Det forekommer inga inkdp som sedan ska vidarefaktureras till andra forvaltningar och
namnder.

Séarskild momskompensation

Ingen av ndmnderna ansoker om sarskild momskompensation.
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Sammanfattande kommentarer

Det finns enligt var bedémning en god kannedom och kunskap om den momsmassiga
hanteringen pa forvaltningarna. Vidare finns det i stort sett fungerande rutiner for att saker-
stélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer som det finns begransningar i
avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid representation. FOr att sakerstalla att
bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett korrekt ute i de olika verksamheterna pa
forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkép av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utldndska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framéver. Dokumentationen bor daven
spridas ut i forvaltningen till de personer som kdper in varor och tjanster for att sdkerstélla att
de har information om vad som behéver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.
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Overférmyndarnamnden
Allmént

All den verksamhet som bedrivs ar undantagen frdn moms. Det bedriver inte nagon utatriktad
verksamhet, vilket medfor att det inte forekommer nagra utgaende fakturor.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem. Fakturafiler
skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in och kontrolleras av
ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas sedan vidare till nagon annan
person pa ekonomiavdelningen for kontroll att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats,
kontering och granskningsattest. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger
alltid den som &r beslutsattestant.

De kostnader som framfor allt forekommer ar kostnader for kontorsmaterial, litteratur,
telefonkostnader, kontorskostnader, reklam- och annonskostnader som I6nekostnader.

Ingdende moms

All ingdende moms konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den dag da fakturan
lases in i systemet. Vid manadens slut tas en transaktionslista ut och gas igenom.

Inkép av varor eller tjanster fran andra EU-lander

Inga varor eller tjanster kdps in och levereras fran anda EU-lander.
Personbilar

Det finns inte nagra leasingbilar hos namnderna.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion/manual som har
upprattats av Stadskontoret foljs. Syfte och deltagare ska alltid anges och det &r sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmo stad

Det forekommer inga inkdp som sedan ska vidarefaktureras till andra forvaltningar och
namnder.

Sarskild momskompensation

Namnden ansoker inte om sérskild momskompensation.

47 (87)



Bilaga 1

Sammanfattande kommentarer

Det finns enligt var bedémning en god kannedom och kunskap om den momsmassiga
hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det i stort sett fungerande rutiner for att sakerstalla
att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de situationer som det finns begrénsningar i
avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid representation. For att sakerstalla att
bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett korrekt ute i de olika verksamheterna pa
forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkép av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utldndska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framéver. Dokumentationen bor daven
spridas ut i forvaltningen till de personer som kdper in varor och tjanster for att sdkerstélla att
de har information om vad som behéver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.
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Stadsdelsférvaltning Centrum
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs momspliktig verksamhet som utgors av caféverksamhet inom fritidsverksamheten
(barn och ungdom).

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Cirka hélften av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
skickas vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt
vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. Efter detta skickas
fakturorna vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig. Yttersta ansvaret
for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som &r beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Centrum s.k. e-fakturor. Det finns tva olika typer av e-
handelsfakturor, s.k. orderbestéllningar samt abonnemang (t.ex. el, telefon och resor), och
bada sorterna tillampas och anvands av Stadsdelsforvaltning Centrum.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot visa forutbestamda leverantérer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Varje order far uppga till max 25 000 kronor. Nar den fysiska leveransen av den
bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan erhallits, ska bestallaren ga in och markera att
slutleverans har skett. Innan slutleverans markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelse-
inkorgen som fo6ljs och bevakas av ekonomiavdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen
slutmarkeras skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, som bl.a. &r skyldig att stimma av
sa att fakturan inkl. momsen ar korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang (t.ex. telefonabonnemang), som kommer som en fil
fran leverantoren, konteras samt processas for betalning med automatik i redovisnings-
systemet forutsatt att fakturabeloppet inte Gverstiger den beloppsgrans som tidigare har
faststallts av beslutsattestanten samt att det beraknade tidsintervallet mellan fakturorna fran
leveranttrerna inte understiger det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas
fakturan till beslutsattestanten for en manuell kontroll.

Styrdata, t.ex. kontering, vem som dar mottagare av fakturan samt beloppsgransen, l4ggs upp
av ekonomiavdelningen. Uppgifterna skickas sedan till beslutsattestanten for kontroll,
eventuell andring samt beslutsattestering av abonnemanget.
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Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med inkop i den
momspliktiga caféverksamheten bokas om av ekonomiavdelningen efter att besked erhallits
ute fran verksamheten.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader vars ingdende moms behover fordelas mellan allméanna moms-
systemet och kommunkontosystemet.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att varor och tjanster som ska beskattas i Sverige kops in fran andra EU-
lander. Stadsdelsforvaltning Centrum har under aret som gatt inte tillampat reglerna om
omvand skattskyldighet genom att redovisa utgaende forvarvsmoms i affarssystemet for de
forvarv som agt rum.

Ekonomiavdelningen har dock identifierat de transaktioner som hanterats felaktigt moms-
massigt. Den utgdende forvarvsmomsen som ar hanforlig till dessa transaktioner kommer att
korrigeras och rapporteras i affarssystemet och den ingdende momsen kommer att aterfas
genom kommunkontosystemet.

Personbilar

Stadsdelsforvaltning Centrum har leasingbilar och samtliga personbilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar h&nforliga till person-
bilar. Moms som &r hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsférvaltning Centrum
har rétt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisnings-
systemet nér fakturan ankommer.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Kostnader i samband med extern
representation forekommer dock endast i mindre omfattning. Forutom att de instruktioner
som har uppréttats av Stadskontoret foljs, har dven en egen instruktion, som &r baserad pa den
som erhallits fran Stadskontoret, uppréttats av Stadsdelsforvaltning Centrum.

Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som &r
ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt. Forutom att det dagligen sker en
kontroll avseende samtliga representationskostnader, sker det utéver detta aven intern
kontroll pa de ber6rda kontona.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Stadsdelsforvaltning Centrum som ska vidarefaktureras till
andra namnder och férvaltningar inom Malmo stad. Den ingaende momsen som &r hanforlig
till dessa kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Centrum. Vidare debiteras inte ndgon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning Centrum ansoker om sarskild momskompensation. 18 % respektive 5 %
anvands om det framgar av faktura eller annat underlag (t.ex. anbudet) hur stor
lokalkostnadsandelen &r. Om inte lokalkostnadsandelen &r kénd, ansoker man om
momskompensation om totalt 6 %. Den sammanstéllning som man anvander sig av har inte
uppdaterats regelbundet. Vidare anvands 18 % i samband med hyra av lokal for
omsorgsboende.

Ovrigt

Dagligen tas en lista ut 6ver de transaktioner som beslutsattesterades dagen innan. Ekonomi-
avdelningen gar igenom listan och gér bl.a. gor en kontroll avseende de transaktioner som
avser resor, representation och storre belopp. Kontrollen bestar av att underliggande fakturor
och eventuella andra underlag tas fram och stams av sa att de har blivit korrekt konterade och
bokforda.

For att fa en 6kad kannedom avseende de arbetsuppgifter och arbetsmoment som férekommer
pa ekonomiavdelningen har man tidigare tillampat en cirkulationsplan som gar ut pa att man
roterar mellan vissa arbetsuppgifter som t.ex. momsrapporteringen. P.g.a. vakanser har detta
inte skett under en period men man har for avsikt att aterinfora det igen.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Centrum har enligt var bedémning en god
kannedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det
i stort sett fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingadende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna
momssystemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande
momslagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
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momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
omsittning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkdp av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inkdpstidpunkten.

Nar det galler ans6kan om sarskild momskompensation &r inte uppgifterna avseende
lokalkostnadsandelarna helt uppdaterade. Dokumentationen och rutinerna for ansékan om
momskompensation bor darfor ses dver.
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Stadsdelsforvaltning Fosie
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs momspliktig verksamhet som i forsta hand utgors av caféverksamhet och viss
biblioteksverksamhet.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

En stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten som scannar in
dem. Fakturafiler skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in av
ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas vidare till assistenterna hos de
olika verksamhetsenheterna (d.v.s. inom skolorna och varden) for kontroll att ratt vara/tjanst
har levererats och fakturerats, kontering och eventuell granskningsattest. | vissa fall ska
granskningsattesten istéllet ske av en annan person sa da cirkuleras fakturan vidare till denna
person. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig (t.ex. rektor). Yttersta ansvaret for att momsen &r korrekt hanterad aligger
alltid den som &r beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Fosie s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor,
s.k. orderbestéllningar samt abonnemang, och bada sorterna tillampas och anvands av
Stadsdelsforvaltning Fosie.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillimpa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Innan slutleverans
markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelseinkorgen som foljs och bevakas av
ekonomiavdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen slutmarkeras skickas fakturan
vidare till beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stimma av sa att fakturan inkl. momsen
ar korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang, som kommer som en fil fran leverantéren, konteras
samt processas for betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att
fakturabeloppet inte dverstiger den beloppsgréns som tidigare har faststéllts av
beslutsattestanten samt att det beraknade tidsintervallet mellan fakturorna fran leverantérerna
inte understiger det antalet dagar som férutbestamts. | annat fall skickas fakturan till
granskningsattestanten for kontering och manuell kontroll innan den skickas vidare till
beslutsattestanten.

Styrdata, t.ex. kontering, vem som ar mottagare av fakturan samt beloppsgransen, l&ggs upp
av ekonomiavdelningen.
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Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforlig till direkta kostnader i samband med inkdp till de
momspliktiga verksamheterna omkonteras till det allmanna momssystemet av
ekonomiavdelningen.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader vars ingaende moms behdver fordelas mellan det allmanna
momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran anda EU-lander under angivandet av
Malmo stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvénd skattskyldighet ar
tillampliga, d.v.s. nar Stadsdelsforvaltning Fosie ar skyldig att redovisa utgaende
forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i det allmédnna momssystemet. Den
ingaende momsen redovisas i kommunkontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till
personbilar. Moms som &r h&nforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och foérutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Fosie
har rétt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i
redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Ekonomiavdelningen gor en manuell kontroll av fakturorna fran VISAB.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion som har uppréttats av
Stadskontoret foljs och tillampas. Stadsdelsférvaltning Fosie har dven tagit fram egna
riktlinjer . Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det &r sedan
beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Det gors en internkontroll avseende representationskostnader och att syfte och deltagare finns
angivna.

Inkdp och vidarefakturering till andra forvaltningar och namnder inom Malmg stad

Stadsdelsforvaltning Fosie har ibland kostnader som ska vidarefaktureras till andra ndmnder
och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingdende momsen som ar hanforlig till denna typ av
kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Fosie . Det debiteras inte ndgon utgdende moms i
samband med att vidarefaktureringen ager rum.
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Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning Fosie ansOker om sérskild momskompensation. Efter att en
redovisningsperiod ar slut, gor ekonomiavdelningen en manuell kontroll av samtliga fakturor
som ar bokforda pa de berdrda kontona da bade momspliktiga och momsfria kostnader har
bokats in pa samma konto. Ansokan gors om 18 % av lokalkostnaden respektive 18 % av
lokalkostnaden och 5 % av resterande kostnader vid forvarv av tjanster dér det ocksa ingar en
lokalkostnadsandel, i annat fall tillampas 6 %. Néar det galler ansékan om 18 % + 5 % gor lof
en manatlig uppdatering i en forteckning 6ver andelen lokalkostnader utifran uppgift pa
erhallna leverantorsfakturor.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Fosie har enligt var bedémning en god
kannedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen pa forvaltningen. Vidare finns det
i stort sett fungerande rutiner for att sakerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sékerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna pa forvaltningen, bér dock skriftliga rutinbeskrivningar
upprattas.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allméanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande
momslagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allménna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
omsdttning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkdp av varor och tjanster fran andra EU-lander bor skriftliga anvisningar
uppréttas. Dokumentationen bor spridas ut i férvaltningen till de personer som koper in varor
och tjanster fran andra EU-lander for att sékerstalla att de har information om vad som
behover uppges vid inkdpstidpunkten.
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Stadsdelsforvaltning Husie
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs momspliktig verksamhet som dels utgors av caféverksamhet inom
fritidsverksamheten och Traffpunkten samt de kopieringstjanster som Medborgarkontoret
tillhandahaller till allmanheten.

Den utgdende momsen redovisas genom att de berérda enheterna skickar in rapporter samt
kvitton antingen veckovis alternativt manadsvis beroende pa verksamhetens storlek.
Ekonomiavdelningen stammer av och gar igenom de erhallna underlagen innan man manuellt
registrerar underlagen. Bokningen skickas sedan ivdg for beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada satten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan Iases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning Sedan
skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas
vidare direkt till den person som ar inlagds som referens for kontroll att rétt vara eller tjanst
har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. Slutligen skickas fakturan
vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som &r budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att
momsen &r korrekt hanterad aligger den som ar beslutsattestant men det foresétts rent
praktiskt att den som konterar och granskningsattesterar fakturan aven har ett ansvar.

Det forekommer att fakturor skickas direkt till Stadsdelningsférvaltningen Husie. Inbokning
av momsen gors da av ekonomiavdelningen innan fakturorna skickas ut for kontering,
granskningsattest och beslutsattest.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Husie s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor,
s.k. orderbestéllningar samt abonnemang (t.ex. el, telefon och resor), och bada sorterna
tillampas och anvands av Stadsdelsforvaltning Husie.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har en centralupphandlat avtal med, registrerar bestéallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Vid denna tidpunkt
skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stimma av sa att
momsen &r korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang konteras samt processas for betalning med automatik i
redovisningssystemet forutsatt att fakturabeloppet inte dverstiger den beloppsgrans som
tidigare har faststallts av beslutsattestanten samt att det berédknade tidsintervallet mellan
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fakturorna fran leverantorerna inte understiger det antalet dagar som férutbestamts. | annat
fall ske en manuell kontroll av fakturorna i enlighet med den process avseende
granskningsattest och beslutsattest som anges under forsta punkten. Beslutsattestanten ar
skyldig att folja upp abonnemangskostnaderna genom den uppfdljning som sker manadsvis.
Nar det galler abonnemangskostnader i samband med resor ar dessa styrda sa att de alltid
skickas till beslutsattestanten for kontroll.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

All ingaende moms, d.v.s. aven den moms som ar hanforlig till den momspliktiga delen av
verksamheten, aterbetalas genom kommunkontosystemet. Nagon omkontering av momsen till
allmanna momssystemet gors inte och inte heller tillampas nagon form av fordelningsnyckel.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Det forekommer att varor och tjanster som ska beskattas i Sverige kops in fran andra EU-
lander. | det fall reglerna om omvand skattskyldighet &r tillampliga, d.v.s. nér
Stadsdelsforvaltning Husie ar skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta i
allmanna momssystemet. Den ingaende momsen som &r hanforligt till forvarvsbeskattningen
aterfas dock genom kommunkontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till
personbilar. Moms som ar hénforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och foérutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsférvaltning Husie
har ratt att géra avdrag for. Det &r det sistnamnda beloppet som scannas in i
redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Samtliga fakturor fran VISAB kontrolleras sedan dven manuellt nar fakturorna konteras.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. férekommer, dock férekommer kostnader for extern
representation endast i mindre omfattning. Férutom att Skatteverkets rekommendationer samt
de instruktioner som har upprattats av Stadskontoret foljs, har &ven en egen instruktion, som
ar baserad pa den som erhallits fran Stadskontoret, upprattats av Husie Stadsdelsforvaltning.
Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det &r sedan beslutsattestanten som &r
ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt.

Redovisningssekreterare kontrollerar kostnader som avser representation och gavor
manadsvis.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Husie Stadsdelsférvaltning som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som &r hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Husie. Vidare debiteras inte nagon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Sarskild momskompensation begars for kostnader som ar hanforliga till Vard och Omsorg,
Individ och Familj samt Forskola, Barnomsorg och Skola. Om lokalkostnadsandelen &r kand
genom att finnas angivet pa fakturorna eller det framgar av nagot annat underlag, anvéands 18
% for lokalkostnaden och 5 % for 6vriga kostnader. Om inte dessa uppgifter finns angivna,
anvénds 6 %.

Underlagen for den séarskilda momskompensationen ar baserad pa de bokningar som har
gjorts pa berorda konton under perioden. Uppgifterna tas fram med hjélp av de saldolistor
som kors ut fran redovisningssystemet.

Ovrigt

Stadsdelsforvaltningarna inom Malmg stad upprattade under forra aret en gemensam
rutinbeskrivning avseende leverantorsreskontran. Vidare haller man internt for narvarande pa
med att ta fram skriftliga rutinbeskrivningar avseende atersékning av kommunmoms,
affarsmoms samt sarskild momskompensation. I 6vrigt ar hanteringen baserad pa de
instruktioner som upprattas och 6verlamnas sinsemellan i det fall backup for nagon annans
rakning ska ske.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Husie har enligt var bedémning generellt satt
en god kdnnedom och kunskap om den momsméssiga hanteringen. Vidare finns det i stort
sett fungerande rutiner for att sakerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Ingdende moms pa direkta kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska enligt
gallande regelverk aterbetalas genom allmanna momssystemet. Vi har inte kunnat avgora
omfattningen avseende ingdende moms pa direkta kostnader som &r i behov av ombokning
till korrekt momskonto. Hanteringen avseende dessa transaktioner bor dock ses dver eftersom
all ingaende moms som &r hanforlig till den momspliktiga verksamheten idag aterfas genom
kommunkontosystemet.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allméanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
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undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt géllande
momslagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det féreligger ett behov av fordelning mellan
det allménna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
omsittning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingaende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstélla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.

Nér det galler ansdkan om sarskild momskompensation &r inte uppgifterna avseende
lokalkostnadsandelarna helt uppdaterade. Dokumentationen och rutinerna fér ansékan om
momskompensation bor darfor ses dver.
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Stadsdelsforvaltning Hyllie
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs av Stadsdelsforvaltning Hyllie ar
undantagen fran moms. Den momspliktiga verksamhet som bedrivs utgors av t.ex. forsaljning
av terapialster, luncher for skolpersonal, kopieringstjanster samt forsaljning av bécker och
filmer.1

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning Sedan
skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna konteras
av ekonomiavdelningen som dven gor sarskilda kontroller avseende matkostnader,
hotellkostnader och leasingbilar. Vidare gallras de fakturor ut som avser nagon form av
boende. Fakturorna skickas sedan vidare direkt till den person ute i verksamheten som &r
ansvarig for att kontrolla att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats samt
granskningsattest. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som &r
beslutsattestant.

Fragan ar om granskningsattestanten och beslutsattestanten har kannedom om sitt ansvar men
mojligtvis finns det reglerat i attestreglementet for Malmo stad. Vidare har de olika
stadsdelsforvaltningarna fatt i uppdrag att ta fram egna attestrutiner i den man behov
foreligger. Just nu haller en sarskild grupp pa med detta arbete i Stadsdelsforvaltning Hyllie.

Nagon enstaka gang forekommer det att fakturor scannas direkt av ekonomiavdelningen pa
Stadsdelsforvaltning Hyllie. Detta galler aven handkassorna som framdver kommer att
hanteras elektroniskt.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Det sker ingen bedémning av varje enskild faktura huruvida den ingdende momsen ar
hanforlig till kommunkontosystemet eller allmédnna momssystemet utan det sker endast en
generell fordelning med 3,5 % av all ingdende moms till allmanna momssystemet.

Inkop av varor fran andra EU-lander

Vid inkdp av varor fran andra EU-lander hanteras momsen i enlighet med det skriftliga
dokumentet "Kommunal varuhandel med EU” som uppréttades av Stadskontorets
ekonomiavdelning ar 2004.

I det fall reglerna om omvénd skattskyldighet &r tillampliga, d.v.s. ndr Stadsdelsforvaltning
Hyllie &r skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta i allmanna momssystemet.
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Den ingaende momsen som ar hanforligt till forvarvsbeskattningen aterfas genom
kommunkontosystemet alternativt allmédnna momssystemet.

Handkassor

Nér redovisningsrapporterna avseende handkassorna ankommer till ekonomiavdelningen sker
det forst en kontroll sa att alla kvitton & med och sa att allt ar ratt konterat. Motsvarande
kontroll sker dock inte avseende samtliga de fakturor som scannas. Granskningsattest och
beslutsattest sker sedan i vanlig ordning.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB.
Avdragsbegransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som &r hanforliga till
personbilar. Moms som ar hénforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala
momsbeloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Hyllie
har rétt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i
redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer, dock forekommer kostnader for extern
representation endast i mindre omfattning. Férutom att de instruktioner som har uppréttats av
Stadskontoret foljs, har dven en egen instruktion, som ar baserad pa den som erhallits fran
Stadskontoret, upprattats av Stadsdelsforvaltning Hyllie i vilken bl.a. hanteringen av
aterkommande representation behandlas. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen
och det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett
korrekt sétt.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Stadsdelsforvaltning Hyllie som ska vidarefaktureras till
andra namnder och férvaltningar inom Malmo stad. Den ingaende momsen som &r hanforlig
till denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Hyllie. Vidare debiteras inte
nagon utgadende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.
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Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning Hyllie anséker om sérskild momskompensation. Kostnader som &r
foremal for sarskild momskompensation styrs upp med hjalp av sarskilda kostnadskonton och
kontering sker ute i de olika verksamheterna. Varje manad gor Stadsdelsforvaltning Hyllie en
avstdmning genom att samtliga fakturor kontrolleras manuellt.

Det dr verksamhetscheferna for Barn och Ungdom, Skola samt Vard och Omsorg som
tecknar avtal med leverantdrerna. Det finns en sammanstallning 6ver hur stor andel av
fakturorna som &r hanforlig till lokalkostnader respektive évriga kostnader. Denna
sammanstallning ligger sedan till grund for atersokningen vid berakningen avseende hur stor
andel av kostnaderna som ar foremal for 18 % respektive 5 %. Det ar dock oklart hur
uppdaterad uppgifterna i sammanstéllningen éar.

Fritidsgarden bedrivs privat av Flamman Forening som varje kvartal far ett bidrag.
Stadsdelsforvaltning Hyllie ansoker om éterbetalning av séarskild momskompensation om
totalt 6 %.

Nar det galler Bellevue Vardhem atersoks 18 % av lokalkostnaderna och 5 % av 6vriga
kostnader.

Lokaler

Hyreskontrakt med externa hyresvéardar har i vissa fall tecknats av Stadsdelsforvaltning
Hyllie. Fakturorna kommer hit via scanningsenheten enligt den allménna rutinen. Kostnader
for gruppbostader, varav 18 % atersoks som bidrag/kompensation faktureras fran MKB.

De lokaler som nyttjas av skolor etc. dgs av Stadsfastigheter som har ett kontraktsregister.
Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Hyllie har enligt var bedomning generellt satt
en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns det i stort
sett fungerande rutiner for att sdkerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Ingdende moms pa direkta kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska enligt
gallande regelverk i sin helhet aterbetalas genom allmanna momssystemet. Det sker idag
ingen bedémning av varje enskild faktura huruvida den ingadende momsen ar hanforlig till
kommunkontosystemet eller allmadnna momssystemet utan det sker endast en generell
fordelning av all ingdende moms mellan de bada systemen.

Tidigare bokades 3,5 % av all inbokad ingaende moms om fran kommunkontosystemet till
det allmanna momssystemet varje manad. Efter genomford granskning har dock
procentsatsen justerats till 0,5 %. Vi har inte tagit del av ndgon dokumentation som utvisar
hur procentsatsen har berdknats men enligt uppgift kommer den hadanefter att uppdateras
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arligen. Enligt var bedomning bor rimligheten avseende tillamplig fordelningsgrund pa nagot
satt undersokas. Vidare bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas med anledning
av vad som ligger till grund for férdelningsnyckeln samt hur berdkningen har gjorts.

Nar det géller inkop av varor och tjanster fran andra EU-lIander bér den dokumentation som
finns dven spridas ut i férvaltningen till de personer som képer in varor och tjanster fran
andra EU-lander for att sakerstalla att momsen blir hanterad pa ett korrekt satt.

Nér det galler ansdkan om sarskild momskompensation &r inte uppgifterna avseende
lokalkostnadsandelarna helt uppdaterade. Dokumentationen och rutinerna fér ansékan om
momskompensation bor ses dver.
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Stadsdelsforvaltning Kirseberg
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Tva olika
verksamheter inom Stadsdelsforvaltning Kirseberg bedriver dock momspliktig verksamhet.

Den ena verksamheten som &r momspliktig ar den restaurangverksamhet som bedrivs inom
vard och omsorg. Restaurangen satter in pengarna som ar hanforliga till forsaljningen pa ett
bankkonto och bankinséttningarna gors tre ganger per vecka.

Den andra momspliktiga verksamheten ar den caféverksamhet som finns i anknytning till den
motesplats for vuxna som finns inom stadsdelen. Pengarna som ar hénforliga till
forsaljningen i caféverksamheten sétts in pa ett bankkonto en gang per vecka.

Samtidig som insattningarna fran de bada momspliktiga verksamheterna gors, eller i nara
anknytning till denna tidpunkt, ldmnas dven en redovisningsrapport till ekonomiavdelningen
dar den utgaende momsen som ska redovisas har specificerats.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada satten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
skickas vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt
vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest. I vissa fall ska
granskningsattesten istéllet ske av en annan person sa da cirkuleras fakturan vidare till denna
person. Ska momsen av nagon anledning korrigeras meddelas ekonomiavdelningen som alltid
gor dessa andringar. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som &r
budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger alltid den som ar
beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Kirseberg s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-
handelsfakturor, s.k. orderbestallningar samt abonnemang, och bada sorterna tillampas och
anvands av Stadsdelsforvaltning Kirseberg.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillimpa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Innan slutleverans
markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelseinkorgen som foljs och bevakas av
ekonomiavdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen slutmarkeras skickas fakturan
vidare till beslutsattestanten, som bl.a. &r skyldig att stimma av sa att fakturan inkl. momsen
ar korrekt.

64 (87)



Bilaga 1

E-fakturor hanférliga till abonnemang, som kommer som en fil fran leverantéren, konteras
samt processas for betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att
fakturabeloppet inte 6verstiger den beloppsgréns som tidigare har faststéllts av
beslutsattestanten samt att det beraknade tidsintervallet mellan fakturorna fran leverantérerna
inte understiger det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas fakturan till
granskningsattestanten for kontering och manuell kontroll innan den skickas vidare till
beslutsattestanten. Styrdata, t.ex. kontering, vem som &r mottagare av fakturan samt
beloppsgransen, laggs upp av ekonomiavdelningen.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med inkop i den
momspliktiga restaurang- och caféverksamheten, bokas om av ekonomiavdelningen efter att
besked erhallits ute fran de bada verksamheterna.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader vars ingdende moms behéver fordelas mellan kommunkontosystemet
och allmdnna momssystemet.

Inkép av varor och tjanster fran andra EU-lander

Stadsdelsforvaltning Kirseberg koper inte in nagra varor och tjanster fran andra EU-lander
som ar momspliktiga i Sverige och darmed sker inte nadgon forvarvsbeskattning har.

Handkassor

De verksamheter som har handkassor upprattar en manuell redovisningsrapport avseende de
gjorda utlaggen. Redovisningsrapporten skickas till ekonomiavdelningen som kontrollerar att
den &r korrekt och komplett innan den scannas in i redovisningssystemet. Slutligen skickas
redovisningsrapporten ut till de olika verksamheterna for kontering, granskningsattest och
beslutsattest.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Kirseberg
har ratt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisnings-
systemet nér fakturan ankommer.
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Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion som har uppréttats av
Stadskontoret foljs och tillampas. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar
sedan beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Stadsdelsforvaltning Kirseberg har ibland kostnader som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som ar hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning. Vidare debiteras inte ndgon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning ansdker om sarskild momskompensation. Efter att en redovisnings-
period dr slut, gér ekonomiavdelningen en manuell kontroll av vissa av de underliggande
fakturorna som har bokforts pa de beroérda kontona. Avseende Vard och Omsorg samt
Forskolor sa ansoker man om 18 % (av lokalkostnaden) respektive 5 % (av resterande
kostnader) om lokalkostnadsandelen finns angiven pa fakturorna, i annat fall tillimpas 6 %.

Ovrigt

Stadsdelsforvaltningarna inom Malmg stad upprattade for cirka 2 ar sedan generella process-
beskrivningar avseende bl.a. leverantors- och kundreskontran. Dessa processbeskrivningar,
som uppdaterades nyligen eftersom de ar levande dokument, tillampas och appliceras av
Stadsdelsforvaltning Kirseberg.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Kirseberg har enligt var bedomning generellt
sétt en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns det i
stort sett fungerande rutiner for att sékerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsréatten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket &r i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan det aliménna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omséttning i
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forhallande till den icke momspliktiga omsattningen &r begransad kan det dock vara
motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med
Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Aven om det i dagslaget inte forkommer nagra inkop av varor och tjanster fran andra EU-
lander, bor nagon form av skriftlig dokumentation upprattas avseende hur fakturorna fran
utlandska leverantorer ska hanteras om det blir aktuellt framéver. Dokumentationen bor dven
spridas ut i forvaltningen till de personer som kdper in varor och tjanster for att sdkerstélla att
de har information om vad som behdver uppges vid inkopstidpunkten om fragan skulle
aktualiseras.
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Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantaget fran moms. Utover detta
bedrivs momspliktig verksamhet som utgors av caféverksamhet, viss biblioteksverksamhet
samt hobbyverksamhet i samband med terapi.

Pengarna som ar hanforliga till den momspliktiga forsaljningen sétts in av de olika
verksamheterna pa ett bankkonto. Samtidigt som insattningarna sker, lamnas aven en kassa-
rapport och sammanstéllning till ekonomiavdelningen dar den utgdende momsen som ska
redovisas har specificerats. Ekonomiavdelningen gar igenom och kontrollerar redovisnings-
rapporterna och om momsbeloppen &r fel, gors en korrigering av ekonomiavdelningen.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada satten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan Iases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
skickas vidare till assistenterna hos de olika verksamhetsenheterna (d.v.s. inom skolorna och
varden) for kontroll att ratt vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och eventuell
granskningsattest. | vissa fall ska granskningsattesten istallet ske av en annan person sa da
cirkuleras fakturan vidare till denna person. Slutligen skickas fakturan vidare till
beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig (t.ex. rektor). Yttersta ansvaret for att
momsen &r korrekt hanterad aligger alltid den som &r beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-
handelsfakturor, s.k. orderbestallningar samt abonnemang, och bada sorterna tillampas och
anvands av Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillimpa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Vid samma tidpunkt som
leveransen slutmarkeras skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att
stamma av sa att fakturan inkl. momsen &r korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang, som kommer som en fil fran leverantéren, konteras
samt processas for betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att faktura-
beloppet inte dverstiger den beloppsgréns som tidigare har faststallts av beslutsattestanten
samt att det beraknade tidsintervallet mellan fakturorna fran leverantérerna inte understiger
det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas fakturan till granskningsattestanten
for kontering och manuell kontroll innan den skickas vidare till beslutsattestanten. Styrdata,
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t.ex. kontering, vem som &r mottagare av fakturan samt beloppsgrénsen, laggs upp av
ekonomiavdelningen. Stadsdelsforvaltning

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforlig till direkta kostnader i samband med inkdp till de moms-
pliktiga verksamheterna bokas om till det allmdnna momssystemet av de personer som
konterar fakturorna hos de olika verksamheterna.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader, eller i vart fall &r de obetydliga, vars ingaende moms behover
fordelas mellan allmanna momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran anda EU-lander (t.ex. Danmark) under
angivandet av Malmé stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvand skatt-
skyldighet &r tillampliga, d.v.s. nar Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo &r skyldig att
redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i det allmanna moms-
systemet. All ingaende moms dras ocksa av i det allmanna momssystemet oberoende av om
kostnaden &r hanforlig till den momspliktiga verksamheten respektive den icke momspliktiga
verksamheten.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsférvaltning
Limhamn/Bunkeflo har rétt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas
in i redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Ekonomiavdelningen kontrollerar vissa fakturor fran VISAB.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion som har uppréttats av
Stadskontoret foljs och tillampas. Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar
sedan beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt.
Det gors en internkontroll avseende representationskostnader.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo har ibland kostnader som ska vidarefaktureras till
andra namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingadende momsen som ar hanforlig
till denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo. Vidare
debiteras inte ndgon utgdende moms i samband med att vidarefaktureringen &ger rum.

Sarskild momskompensation
Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo ansdker om sarskild momskompensation.

Nér det galler friskolorna tar ekonomiavdelningen fram listor fram ur SAP efter varje
redovisningsperiods utgang. Till den del kostnaderna ar hanforliga till hyresersattning, begéars
18 % i momskompensation. FoOr resterande kostnader begars 5 % i momskompensation.

Nar det galler Vard och Omsorg gar ekonomiavdelningen igenom specifika konton i
redovisningen samt kontrollerar underliggande fakturor. Forutsatt att lokalkostnadsandelen
finns angiven pa fakturorna, anstker man om 18 % for lokalkostnaderna och 5 % for 6vriga
kostnader. Né&r det inte ar 16nt att anvanda 18 % respektive 5 % eller om lokalkostnads-
andelen inte ar kand, anvénds istéllet 6 %.

Inom Individ och Familjeomsorg anvands 18 % respektive 5 % baserat pa den lista, som
uppdateras arligen, som visar hur stor andel av kostnaderna som ar hanforliga till lokal-
kostnader. Om lokalkostnadsandelen inte &r kand, anvands istallet 6 %.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Limhamn/Bunkeflo har enligt var bedémning
generellt satt en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns
det i stort sett fungerande rutiner for att sékerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i
de situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt
vid representation. For att sakerstélla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Det ar viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingaende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket &r i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig verk-
samhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan det allmanna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omséttning i
forhallande till den icke momspliktiga omsattningen &r begransad kan det dock vara
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motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med
Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nér det géller inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.
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Stadsdelsforvaltning Oxie
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs viss momspliktig verksamhet som utgors av caféverksamhet hos fritidsgard,
forséljning av frimarken, kaffe, vykort och kopieringstjanster hos Medborgarkontoret samt
forsaljning av kopieringstjanster och plastkassar hos biblioteket.

Caféverksamheten hos fritidsgarden redovisar de momspliktiga intakterna en gang per vecka
medan biblioteket och Medborgarkontoret endast redovisar sina momspliktiga intékter en
gang per manad.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
skickas vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt
vara/tjénst har levererats och fakturerats, kontering och ev. granskningsattest om inte detta
ska goras av nagon ytterligare person. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten,
d.v.s. den som ar budgetansvarig alternativt stallforetradaren vid dennes franvaro. Yttersta
ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som ar beslutsattestant.

Nagon enstaka gang forekommer det att fakturor bokfors manuellt av ekonomiavdelningen.
Momsen bokfors da manuellt.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Oxie s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor,
s.k. orderbestéllningar samt abonnemang (t.ex. el, telefon), och bada sorterna tillampas och
anvands av Stadsdelsforvaltning Oxie.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillimpa gentemot visa forutbestamda leverantérer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Ndr den fysiska leveransen av den bestéllda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Vid samma tidpunkt som
leveransen slutmarkeras skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att
stdmma av sa att fakturan inkl. momsen &r korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang (t.ex. telefonabonnemang), som kommer som en fil
fran leverantoren, konteras samt processas for betalning med automatik i redovisnings-
systemet forutsatt att fakturabeloppet inte éverstiger den beloppsgrans som tidigare har
faststallts av beslutsattestanten samt att det berdknade tidsintervallet mellan fakturorna fran
leveranttrerna inte understiger det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas
fakturan till beslutsattestanten for en manuell kontroll och godkannande. Styrdata, t.ex.
kontering, vem som &r mottagare av fakturan samt beloppsgrénsen, laggs upp av
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ekonomiavdelningen. Stadsdelsforvaltning Oxie tillampar i dagslédget endast automatattester
pa kostnader for mobilabonnemang.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med ink6p i den moms-
pliktiga caféverksamheten, bokas om till affarskontosystemet av ansvarig fran verksamheten.
Nér det galler den momspliktiga verksamheten hos Medborgarkontoret och Biblioteket vet
Stadsdelsforvaltning Oxie inte hur den ingaende momsen férdelas/bokfors.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader vars ingdende moms behover fordelas mellan allméanna moms-
systemet och kommunkontosystemet.

Inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander

Stadsdelsforvaltning Oxie koper inte in varor/tjanster fran andra EU-lander som ska beskattas
i Sverige. Lokal moms fran andra EU-lander kan dock forekomma i vissa fall och denna
moms kostnadsfors.

Handkassor

Nér redovisningarna avseende handkassorna ankommer till ekonomiavdelningen sker det
forst en kontroll sd att alla kvitton & med. Om nagon uppgift ar fel, skickas redovisningen
tillbaka till avsandaren for att korrigeras. Ar redovisningen av handkassan komplett, scannas
underlagen in i redovisningssystemet. Kontering, granskningsattest och beslutsattest sker
sedan i vanlig ordning.

Personbilar

Leasingbilar finns inom férvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Oxie har
ratt att gora avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisningssystemet
nér fakturan ankommer.

Det sker alltid en manuell kontroll av dessa fakturor men ibland sker den inte forran i efter-
hand i samband med kostnadsuppfoljning.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer, dock forekommer kostnader for extern
representation endast i mindre omfattning. Férutom att de instruktioner som har uppréttats av
Stadskontoret foljs, har aven en egen instruktion, som ar baserad pa den som erhallits fran
Stadskontoret, uppréttats av Stadsdelsforvaltning Oxie. Syfte och deltagare ska alltid anges i
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konteringen och det &r sedan beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att momsen
hanteras pa ett korrekt satt.

Stadsdelsforvaltning Oxie har vid nagra tillfallen upprattat sammanstallningar avseende
personalrepresentation och representation men det gors inga regelbundna aterkommande
kontroller av ekonomiavdelningen. Dock sker slumpvisa kontroller avseende kostnader som
kan antas avse representation i samband med den dagliga utbetalningskontrollen. Férutom att
formkraven som t.ex. syfte, deltagare, avdraget momsbelopp etc. kontrolleras, gors daven en
rimlighetsbeddémning av kostnaden.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och ndamnder inom Malmo stad

Det forekommer kostnader hos Stadsdelsférvaltning Oxie som ska vidarefaktureras till andra
namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingdende momsen som ar hanforlig till
denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Oxie. Vidare debiteras inte nagon
utgaende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Séarskild momskompensation

Bedomning sker med utgangspunkt fran respektive leverantér. Om fakturorna delvis inne-
haller lokalkostnader gors en avstamning pa arsbasis huruvida 18 % och 5 % alternativt 6 %
ska tillampas.

Den pedagogiska verksamheten &r uppdelad per konto och hér anséks om 18 % avseende
lokalkostnader och 5 % avseende resterande kostnader.

Nar det géller individ och familjeomsorg anvands 18 % respektive 5 % i det fall det framgar
av faktura eller annat underlag (t.ex. avtal eller dylikt) hur stor lokalkostnadsandelen &r. Om
inte lokalkostnadsandelen &r kand, anséker man om momskompensation om totalt 6 %. Den
sammanstallning som anvéands som visar hur stor andel av kostnaderna som &r hanférliga till
lokalkostnader ar 4 ar gammal. Efter senaste REDO-métet pa Stadskontoret, har dock besked
erhallits att denna lista inte langre ska tillampas.

Inom vard och omsorg framgar lokalandelen pa hyresfakturan som rér Blomstergarden sa hér
anvands 18 %. Nar det galler Oxie Vardhem sa anvands 6 % eftersom det ar mest fordel-
aktigt.

Underlagen for den sarskilda momskompensationen ar baserad pa de bokningar som har
gjorts pa berorda konton under perioden. Uppgifterna tas fram med hjélp av de saldolistor
som tas fram i redovisningssystemet efter utgangen av en redovisningsperiod.

Tillhandahallande av social omsorg

Tjanster inom vard och omsorg tillhandahalls endast av anstélld personal.
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Vidareuthyrning av momspliktiga lokaler som hyrs ut av extern fastighetséagare.

Stadsdelsforvaltning Oxie hyr inte nagra momspliktiga lokaler fran externa fastighetsagare
som sedan vidareuthyrs till ej momspliktiga verksamheter.

Ovrigt

Innan betalningarna godkanns gors sérskild kontroller avseende vissa transaktioner. Det &r en
daglig rutin som finns dokumenterad och det man tittar pa ar:

1) fakturor som man tror avser representation. Har gors en extra koll som ofta leder till
att kompletteringar behéver goras innan fakturan kan skickas vidare for betalning.

2) fakturor som uppgar till stérre belopp samt om beloppen kan anses vara rimliga i
forhallande till typ av leverantor

3) okénda leverantorer

4) fakturor som ska innehalla originalkvitton. Forutom att det stams av sa att alla kvitton
ar bifogade, kontrolleras &ven momsen.

5) att en annan person an handlaggaren har beslutsattesterat handkassorna (aven om
handlaggaren egentligen har rétt att agera som beslutsattestant)

Stadsdelsforvaltning Oxie har en intern skriftlig instruktion 6ver hur rutinen fér moms-
ansOkan ser ut.

Nar det galler vriga dokumenterade rutinbeskrivningar sa upprattade stadsdels-
forvaltningarna for cirka 1 % - 2 ar sedan generella processbeskrivningar avseende bl.a.
leverantors- och kundreskontran. Dessa processbeskrivningar, som uppdaterades nyligen
eftersom de ar levande dokument, tillampas och appliceras av Stadsdelsférvaltning Oxie.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Oxie har enligt var bedémning generellt satt
en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns det i stort
sett fungerande rutiner for att sakerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsréatten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sékerstalla att bade ingaende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Ingdende moms pa direkta kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska enligt
gallande regelverk aterbetalas genom allmanna momssystemet. Vi har inte kunnat avgora
omfattningen avseende ingaende moms pa direkta kostnader som &r i behov av ombokning
till korrekt momskonto. Hanteringen avseende dessa transaktioner bor dock ses dver eftersom
det finns en osakerhet i hur delar av den ingdende moms hanforlig till momspliktig verk-
samhet hanteras.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
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momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gdllande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstélla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket &r i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av férdelning mellan det allménna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omséttning i
forhallande till den icke momspliktiga omsattningen &r begransad kan det dock vara
motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med
Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor dven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.

Nér det géller ansdokan om sarskild momskompensation &r inte uppgifterna avseende lokal-
kostnadsandelarna helt uppdaterade. Dokumentationen och rutinerna fér ansékan om moms-
kompensation bor darfor ses over.
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Stadsdelsforvaltning Rosengard
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs momspliktig verksamhet som utgdrs av caféverksamhet ute pa fritidsgardarna.

Fritidsgardarna satter in pengarna som ar hanforliga till forsaljningen pa ett bankkonto.
Insdttningarna kan goras med olika intervall, dock minst en gang per manad. Samtidigt som
inséttningarna sker, lamnas dven en redovisningsrapport till ekonomiavdelningen dar den
utgaende momsen som ska redovisas har specificerats.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten for inskanning.
Sedan skapas fakturafiler som lases in av ekonomiavdelningen en gang per dag. Fakturorna
skickas vidare direkt till den person som &r inlagd som referens/mottagare for kontroll att ratt
vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och eventuell granskningsattest. | vissa
fall ska granskningsattesten istéllet ske av en annan person sa da cirkuleras fakturan vidare
till denna person. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig. Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger alltid den som ar
beslutsattestant.

Manuella fakturor, vilket t.ex. kan vara sekretessbelagda fakturor som skickats direkt till
Stadsdelsforvaltning Rosengard, scannade fakturor som blivit fel samt betalningar till
friskolor (en viss erséttning per elev/dagisbarn som Stadsdelsforvaltning ar skyldig att betala
ut om eleven/barnet véljer annat alternativ &n den kommunala skolan/dagiset). Om moms
finns pa fakturan, bokas den in av ekonomiavdelningen innan fakturan skickas ut for
kontering, granskningsattest och beslutsattest.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Rosengard s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-
handelsfakturor, s.k. orderbestallningar samt abonnemang (t.ex. el, hyror), och bada sorterna
tillampas och anvands av Stadsdelsforvaltning Rosengard.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot visa forutbestamda leverantérer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Ndr den fysiska leveransen av den bestéllda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Innan slutleverans
markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelseinkorgen som féljs och bevakas av ekonomi-
avdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen slutmarkeras skickas fakturan vidare till
beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stimma av s att fakturan inkl. momsen ar korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang (t.ex. hyror fran MKB, el etc.), som kommer som en fil
fran leverantoren, konteras samt processas for betalning med automatik i redovisnings-
systemet forutsatt att fakturabeloppet inte éverstiger den beloppsgrans som tidigare har
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faststallts av beslutsattestanten samt att det berdknade tidsintervallet mellan fakturorna fran
leveranttrerna inte understiger det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas
fakturan till granskningsattestanten for kontering och manuell kontroll innan den skickas
vidare till beslutsattestanten. Styrdata, t.ex. kontering, vem som dr mottagare av fakturan
samt beloppsgransen, laggs upp av ekonomiavdelningen. Stadsdelsforvaltning Rosengard har
10 kronor som beloppsgréans pa samtliga abonnemangsfakturor.

Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingaende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med ink6p i den moms-
pliktiga caféverksamheten, bokas om av ekonomiavdelningen efter att besked erhallits ute
fran verksamheten.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra
gemensamma kostnader vars ingaende moms behéver fordelas mellan kommunkontosystemet
och allmanna momssystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor, t.ex. bocker till skolor, kops in och levereras fran andra EU-lander
till Sverige under angivandet av Malmg stads momsregistreringsnummer. Aven om reglerna
om omvand skattskyldighet ar tillampliga, d.v.s. att Stadsdelsforvaltning Rosengard &r
skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors inte detta med tillamplig skattesats i
allmanna momssystemet. Den ingaende momsen aterfas saledes inte heller genom kommun-
kontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begransningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader ar avdragsgill till 100 %.

Momsen &r specificerad pa fakturorna fran VISAB och férutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ockséa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Rosengard
har ratt att gora avdrag for. Det ar det sistndmnda beloppet som scannas in i redovisnings-
systemet nér fakturan ankommer.

Samtliga fakturor fran VISAB kontrolleras av ekonomiavdelningen.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Stadsdelsforvaltning Rosengard foljer
Skatteverkets rekommendationer samt de instruktioner som har upprattats av Stadskontoret.
Nagon egen instruktion har inte upprattats av Stadsdelsforvaltning Rosengard. Syfte och
deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som ar ytterst
ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt satt. Innan utbetalningarna kors gor ekonomi-
avdelningen alltid en manuell kontroll av underliggande fakturor och eventuella andra
underlag som &r hanforliga till transaktioner som ror representation och gavor.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Stadsdelsférvaltning Rosengard som ska vidarefaktureras till
andra namnder och férvaltningar inom Malmo stad. Den ingaende momsen som &r hanforlig
till denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Rosengard. Vidare debiteras inte
nagon utgadende moms i samband med att vidarefaktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning Rosengard ansoker om sarskild momskompensation. Vid hyra av lokal
for omsorgshoende anvands 18 %. | 6vriga fall anvands 6 % forutom i de fall da det klart
framgar av fakturan hur stor lokalkostnaden ar. Om erforderliga uppgifter finns angivna pa
fakturan anvands istallet 18 % respektive 5 % (forutsatt att lokalkostnaden 6Gverstiger 8 % av
totalkostnaden).

Det sker en manuell kontroll i samband med att anskan om momskompensation gors.
Ekonomiavdelningen tar ut transaktionslistor dver erforderliga konton/kostnadsstéllen som
kan generera momskompensation. Varje underliggande faktura betraffande vad som
levererats, vem som ar leverantor samt om eventuella hyreskostnader finns angivna
kontrolleras och stams av.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Rosengard har enligt var bedémning generellt
sétt en god kdnnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns det i
stort sett fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i de
situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt vid
representation. For att sakerstalla att bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, b6r dock skriftliga rutinbeskrivningar upprattas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingadende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingaende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som &r undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gdllande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket &r i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig verk-
samhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av férdelning mellan det allmanna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omsattning i
forhallande till den icke momspliktiga omsattningen ar begransad kan det dock vara
motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med
Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkop av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingaende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
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utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor dven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstélla att de
har information om vad som behdver uppges vid inképstidpunkten.
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Stadsdelsforvaltning S6dra Innerstaden
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantagen fran moms. Utéver detta
bedrivs momspliktig verksamhet som utgors av ett antal caféverksamheter (tva stycken pa
skolorna, tva stycken pa fritidsgardarna, ett pa Borrgatans Arbetsrehab samt ett pa Garaget)
inom Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden.

Den utgdende momsen redovisas genom att de berérda enheterna skickar in rapporter samt
kvitton, sa kallad veckoredovisning. Ekonomiavdelningen stammer av och gar igenom de
erhallna underlagen innan de bokfors manuellt i redovisningssystemet.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanforlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas serviceforvaltningens scanningsenhet for
inskanning. Sedan skapas fakturafiler som lases sedan in av ekonomiavdelningen en gang per
dag. Fakturorna skickas vidare direkt till den person som ar inlagd som referens/mottagare for
kontroll att rétt vara/tjanst har levererats och fakturerats, kontering och granskningsattest.
Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar budgetansvarig.
Yttersta ansvaret for att momsen ar korrekt hanterad aligger den som &r beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-
handelsfakturor, s.k. orderbestallningar samt abonnemang (t.ex. el, telefon och hyror), och
bada sorterna tillampas och anvands av Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillampa gentemot vissa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har ett centralupphandlat avtal med, registrerar bestéllaren en order i
Raindance. Orden skickas sedan till beslutsattestanten for attest. Nar den fysiska leveransen
av den bestéllda varan/tjansten mottagits, ska bestallaren ga in och inleverera varorna som
erhallits. Om ordern 6verensstimmer med fakturan automatattesteras sedan fakturan. Vid
differens sker kontroll och manuell attest.

E-fakturor hanforliga till abonnemang konteras samt processas for betalning med automatik i
redovisningssystemet forutsatt att fakturabeloppet inte dverstiger den beloppsgréans som
tidigare har faststallts av beslutsattestanten samt att det berédknade tidsintervallet mellan
fakturorna fran leverantorerna inte understiger det antalet dagar som forutbestamts.
Abonnemangskostnaderna foljs upp tillsammans med 6vriga intakter/kostnader i samband
med den ordinarie manadsuppfoljningen. Om den forutbestamda beloppsgransen éverskrids
eller om det berdknade tidsintervallet mellan fakturorna understiger det antalet dagar som
forutbestdmts, skickas fakturan till beslutsattestanten for en manuell kontroll och
godké&nnande.

Styrdata avseende abonnemang, t.ex. kontering, vem som &r mottagare av fakturan samt
beloppsgransen, 1aggs upp av ekonomiavdelningen. Beloppsgransen varierar hos
Stadsdelsforvaltning Innerstaden och kan vara allt fran 1 krona och uppat.
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Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforliga till direkta kostnader i samband med inkop i de moms-
pliktiga caféverksamheterna, bokas om av den person ute i verksamheten som konterar och
granskningsattesterar fakturorna avseende inktpen.

Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden har upprattat och delat ut en skriftlig
instruktion/beskrivning dver hur fakturorna ska konteras. Néar fakturorna &r gransknings-
attesterade, skickas de vidare till beslutsattestanten som har det yttersta ansvaret for att
momsen &r korrekt hanterad.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och man anser sig inte heller ha nagra,
eller i vart fall inga storre, gemensamma kostnader vars ingaende moms behover fordelas
mellan det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor, t.ex. bocker till skolor, kops in och levereras fran andra EU-lander
till Sverige under angivandet av Malmo stads momsregistreringsnummer. | de fall reglerna
om omvénd skattskyldighet &r tillampligt, d.v.s. nar Stadsdelsférvaltning Sodra Innerstaden
ar skyldig att redovisa utgaende forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i det
allmanna momssystemet. Den ingaende momsen aterfas genom kommunkontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Sodra
Innerstaden har ratt att gora avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i
redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Momsen som ar hanforlig till samtliga fakturor fran VISAB kontrolleras alltid manuellt av
ekonomiavdelningen.

Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. férekommer, dock férekommer kostnader for extern
representation endast i mindre omfattning. Férutom att de instruktioner som har uppréttats av
Stadskontoret foljs, har dven en egen instruktion, som ar baserad pa den som erhallits fran
Stadskontoret, uppréttats av Stadsdelsforvaltning Sédra Innerstaden. Syfte och deltagare ska
alltid anges pa fakturan och det ar sedan beslutsattestanten som &r ytterst ansvarig for att
momsen hanteras pa ett korrekt satt. Innan utbetalningarna kors gor ekonomiavdelningen
alltid en manuell kontroll av underliggande fakturor och eventuella andra underlag som ar
hanforliga till transaktioner som ror representation och gavor.
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Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och namnder inom Malmé stad

Det forekommer kostnader hos Stadsdelsférvaltning Sédra Innerstaden som ska vidare-
faktureras till andra namnder och forvaltningar inom Malmo stad. Den ingaende momsen
som ar hanforlig till denna typ av kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning Sodra
Innerstaden. Vidare debiteras inte ndgon utgaende moms i samband med att vidare-
faktureringen ager rum.

Sarskild momskompensation
Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden ansoker om sarskild momskompensation.

Nér det galler Procapita, som ar ett socialt system for forsorjningsstod, gors alltid en manuell
uppféljning. Ekonomiavdelningen tar i borjan av manaden ut en rapport for foregaende
manad avseende de belopp som ar inbokade pa berdrda konton i redovisningen. Rapporten
skickas sedan ut till assistenterna ute i verksamheten som gar igenom post for post genom att
uppge dels leverantérens namn och dels om moms har debiterats eller inte. Rapporten skickas
sedan tillbaka till ekonomiavdelningen som utifran detta beraknar underlag for sérskild
momskompensation.

Nar det galler bidrag till friskolor, som bokfors pa sérskilt konto som har manga objekt, sa
anvands 18 % respektive 5 % alternativt 6 %.

Hyror avseende vardboende inkluderas ocksa i ansokan om sarskild momskompensation.

Skulle nagon kostnad konteras pa fel konto, blir kostnaden med stor sannolikhet inte
inkluderad i det underlag som ligger till grund for ansékan om sérskild momskompensation.

Ovrigt

Innan utbetalningarna kors, gor ekonomiavdelningen alltid en kontroll avseende de
transaktioner som avser stérre belopp, fakturor fran VISAB, hotellkostnader samt kostnader
avseende representation och gavor. Kontrollen utgors av att underliggande fakturor och
eventuella andra underlag tas fram och stdms av sa att de har blivit korrekt konterade och
bokforda.

Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden har uppréttat ett eget attestreglemente, som utgar fran
och ar baserat pA Malmog stads attestreglemente. Uppdatering sker varje ar och det finns att
tillga ute hos de olika verksamheterna inom Stadsdelsforvaltning.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsforvaltning Sodra Innerstaden har enligt var bedémning
generellt satt en god k&nnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns
det i stort sett fungerande rutiner for att sékerstélla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i
de situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt
vid representation. For att sakerstalla att bade ingdende och utgaende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.
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Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingaende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna
momssystemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar
undantagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s.
bade momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande moms-
lagstiftning en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sékerstalla att den ingaende
momsen pa gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende
regelverket ar i detta hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke
momspliktig verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av fordelning mellan
det allmédnna momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig
omsittning i forhallande till den icke momspliktiga omséttningen ar begransad kan det dock
vara motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras
med Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkdp av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
over hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Det finns darfor en risk for att
momsen, bade den ingdende och utgaende, inte rapporteras pa ett korrekt satt alternativt att
utlandsk moms debiteras. Dokumentationen/instruktionen bor &ven spridas ut i forvaltningen
till de personer som koper in varor och tjanster fran andra EU-lander for att sakerstalla att de
har information om vad som behdver uppges vid inkopstidpunkten.
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Stadsdelsforvaltning Vastra Innerstaden
Allmént

Den storsta delen av den verksamhet som bedrivs ar undantaget fran moms. Utover detta
bedrivs momspliktig verksamhet som i férsta hand utgors av restaurangverksamhet
(Dammfrigarden och Tuppen), caféverksamhet och viss biblioteksverksamhet.

Inkommande fakturor

Inkommande fakturor hanteras pa tva satt. Gemensamt for bada sétten ar att all ingaende
moms pa alla inkommande fakturor konteras som hanférlig till kommunkontosystemet den
dag da fakturan lases in i redovisningssystemet.

Stor del av de inkommande fakturorna skickas direkt till serviceenheten som scannar in dem.
Fakturafiler skapas i samband med inskanningen och dessa filer lases sedan in av ekonomi-
avdelningen en gang per dag. Fakturorna skickas vidare till assistenterna hos de olika
verksamhetsenheterna (d.v.s. inom skolorna och varden) for kontroll att ratt vara/tjanst har
levererats och fakturerats, kontering och eventuell granskningsattest. | vissa fall ska
granskningsattesten istéllet ske av en annan person sa da cirkuleras fakturan vidare till denna
person. Slutligen skickas fakturan vidare till beslutsattestanten, d.v.s. den som ar
budgetansvarig (t.ex. rektor). Yttersta ansvaret for att momsen &r korrekt hanterad aligger
alltid den som &r beslutsattestant.

Vidare har Stadsdelsforvaltning s.k. e-fakturor. Det finns tva olika e-handelsfakturor, s.k.
orderbestallningar samt abonnemang, och bada sorterna tillampas och anvands av
Stadsdelsforvaltning Véstra Innerstaden.

Vid orderbestallningar, som endast gar att tillimpa gentemot visa forutbestamda leverantorer
som Malmo stad har centralupphandlade avtal med, registrerar bestallaren en order i
Raindance. Nar den fysiska leveransen av den bestallda varan/tjansten mottagits och fakturan
erhallits, ska bestallaren ga in och markera att slutleverans har skett. Innan slutleverans
markeras, ligger fakturorna i den s.k. avvikelseinkorgen som f6ljs och bevakas av ekonomi-
avdelningen. Vid samma tidpunkt som leveransen slutmarkeras skickas fakturan vidare till
beslutsattestanten, som bl.a. ar skyldig att stdamma av sa att fakturan inkl. momsen ar korrekt.

E-fakturor hanforliga till abonnemang, som kommer som en fil fran leverantéren, konteras
samt processas for betalning med automatik i redovisningssystemet forutsatt att faktura-
beloppet inte dverstiger den beloppsgréns som tidigare har faststallts av beslutsattestanten
samt att det beraknade tidsintervallet mellan fakturorna fran leverantérerna inte understiger
det antalet dagar som forutbestamts. | annat fall skickas fakturan till granskningsattestanten
for kontering och manuell kontroll innan den skickas vidare till beslutsattestanten.

Styrdata, t.ex. kontering, vem som ar mottagare av fakturan samt beloppsgransen, l&ggs upp
av ekonomiavdelningen.
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Ingdende moms hanforlig till momspliktig verksamhet

Ingdende moms som ar hanforlig till direkta kostnader i samband med inkdp till de moms-
pliktiga verksamheterna bokas om till det allmanna momssystemet av de personer som
konterar fakturorna hos de olika verksamheterna.

Det finns inte nagon fordelningsnyckel som tillampas och vid diskussion gjordes
bedémningen att det inte fanns nagra gemensamma kostnader, eller att de i vart fall var
obetydliga, vars ingaende moms behover fordelas mellan det allmanna momssystemet och
kommunkontosystemet.

Inkép av varor fran andra EU-lander

Det forekommer att varor kops in och levereras fran anda EU-lander under angivandet av
Malmo stads momsregistreringsnummer. | det fall reglerna om omvénd skattskyldighet ar
tillampliga, d.v.s. ndr Stadsdelsforvaltning Véstra Innerstaden ar skyldig att redovisa
utgaende forvarvsmoms, gors detta med tillamplig skattesats i det allmanna momssystemet.
Den ingdende momsen redovisas i kommunkontosystemet.

Personbilar

Leasingbilar finns inom forvaltningen och samtliga bilar hyrs ut av VISAB. Avdrags-
begrénsningen om 50 % beaktas for leasingkostnader som ar hanforliga till personbilar.
Moms som ar hanforlig till driftskostnader &r avdragsgill till 200 %.

Momsen ar specificerad pa fakturorna fran VISAB och forutom att hela det totala moms-
beloppet finns angivet, framgar ocksa det momsbelopp som Stadsdelsforvaltning Vastra
Innerstaden har ratt att gora avdrag for. Det &r det sistndmnda beloppet som scannas in i
redovisningssystemet nar fakturan ankommer.

Ekonomiavdelningen gér en manuell kontroll av fakturorna fran VISAB.
Representation, gavor till anstallda etc.

Kostnader for representation, gavor etc. forekommer. Den instruktion som har uppréttats av
Stadskontoret foljs och tillampas. Stadsdelsforvaltning har dven tagit fram egna riktlinjer .
Syfte och deltagare ska alltid anges i konteringen och det ar sedan beslutsattestanten som &r
ytterst ansvarig for att momsen hanteras pa ett korrekt sétt. Det gors en internkontroll
avseende representationskostnader och att syfte och deltagare finns angivna.

Inkop och vidarefakturering till andra férvaltningar och ndamnder inom Malmé stad

Stadsdelsforvaltning har ibland kostnader som ska vidarefaktureras till andra namnder och
forvaltningar inom Malmg stad. Den ingaende momsen som ar hanforlig till denna typ av
kostnader dras av hos Stadsdelsforvaltning. Det debiteras inte nagon utgaende moms i
samband med att vidarefaktureringen ager rum.
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Sarskild momskompensation

Stadsdelsforvaltning ansoker om sarskild momskompensation. Efter att en redovisnings-
period &r slut, gor ekonomiavdelningen en manuell kontroll av samtliga fakturor som ar
bokfdrda pa de berérda kontona. Ansékan gors om 18 % av lokalkostnaden respektive 18 %
av lokalkostnaden och 5 % av resterande kostnader vid forvarv av tjanster dar det ingar en
lokalkostnadsandel, i annat fall tillampas 6 %. Né&r det galler ansékan om 18 % + 5 %
tillampas denna modell endast om det foreligger ett korrekt fakturaunderlag.

Stadelsforvaltningen hanterar d&ven ansdkan om kompensation for kostnader for HVB-hem
for 6vriga stadsdelsforvaltningar. Vid manuell kontroll har uppmarksammats att vissa
fakturor bokats in pa fel konto ute i verksamheten.

Sammanfattande kommentarer

Ekonomiavdelningen hos Stadsdelsférvaltning Vastra Innerstaden har enligt var bedémning
generellt satt en god k&nnedom och kunskap om den momsmassiga hanteringen. Vidare finns
det i stort sett fungerande rutiner for att sakerstalla att momsen hanteras korrekt, framfor allt i
de situationer som det finns begransningar i avdragsratten som t.ex. hyra av personbilar samt
vid representation. For att sékerstalla att bade ingaende och utgdende moms hanteras pa ett
korrekt ute i de olika verksamheterna, bor dock skriftliga rutinbeskrivningar uppréttas.

Det &r viktigt att harleda momsen pa kostnaderna till ratt momssystem. Ingadende moms pa
kostnader som ar hanforlig till momspliktig verksamhet ska dras av i det allmanna moms-
systemet och ingdende moms pa kostnader som ar hanforlig till verksamhet som ar undan-
tagen fran moms aterfas genom kommunkontosystemet. Om blandad verksamhet, d.v.s. bade
momspliktig och icke momspliktig verksamhet, bedrivs ska enligt gallande momslagstiftning
en lamplig fordelningsnyckel anvandas for att sakerstélla att den ingdende momsen pa
gemensamma kostnader aterbetalas i ratt system. Kunskaperna avseende regelverket &r i detta
hanseende bristfalliga. Det forhallandet att bade momspliktig och icke momspliktig
verksamhet bedrivs, indikerar att det foreligger ett behov av férdelning mellan det aliméanna
momssystemet och kommunkontosystemet. Mot bakgrund av att momspliktig omséttning i
forhallande till den icke momspliktiga omsattningen ar begransad kan det dock vara
motiverat att inte anvanda sig av en fordelningsnyckel. En avstdmning bor dock goras med
Skatteverket varvid resultatet dokumenteras.

Nar det galler inkdp av varor och tjanster fran andra EU-lander saknas det dokumentation
éver hur fakturorna fran utlandska leverantorer ska hanteras. Dokumentationen/instruktionen
bor upprattas och spridas ut i forvaltningen till de personer som kdper in varor och tjanster
fran andra EU-lander for att sakerstélla en korrekt hantering.
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