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Till kommunstyrelsen

Bevarande och gallring av riikenskapsinformation inom Malmé kommun

Den 12 januari 1994 faststdllde kommunstyrelsen “Sérskilda anvisningar om gallring av
administrativa handlingar”. Anvisningarna omfattar handlingar inom omridena personal-,
ekonomi-, upphandlings-, forsiljnings- och forrddsadministration. Anvisningarna avseende
ekonomiadministration innehéller terminologi som inte Gverensstimmer med nu géllande
lagstiftning eller redovisningsrutiner. Nér de antogs forekom inte heller ndgon elektronisk
fakturahantering eller s& omfattande IT-st6d for hantering av rikenskapsinformation som i
nuléget.

I samband med tillkomsten av den kommunala redovisningslagen bildades Rédet for
kommunal redovisning. Radet ldmnar rekommendationer och gor uttolkningar framfGrallt i
frdgor dér det anses foreligga kommunal sérart, dvs dér normgivningen behover vara
annorlunda i férhéllande till vriga sektorer i samhillet.

Bokforingsndmnden &r en statlig myndighet som ansvarar for utvecklandet av god
redovisningssed i foretagens bokforing och offentlig redovisning. Detta sker bland annat
genom att ndimnden ger ut allménna rad, véigledningar och uttalanden.

I den kommunala redovisningslagen (SFS 1997:614) definieras vad som &r
rikenskapsinformation i 1 kap, 5 § och lagen reglerar i 2 kap. 10-13 §§,
ridkenskapsinformationens bevarande och arkivering.

Riakenskapsinformationen skall enligt 2 kap, 10 §, bevaras i
1. Vanlig ldsbar form (dokument)
2. mikroskrift som kan ldsas med forstoringshjélpmedel, eller
3. annan form som kan lasas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt
hjélpmedel (maskinlédsbart medium) och som genom omedelbar utskrift kan tas fram i
sédan form som avses i 1 och 2.

Dokument pé papper, mikroskrift och maskinldsbart medium med rikenskapsinformation som
kommunen eller landstinget har tagit emot frn ndgon annan skall bevaras i det skick
materialet hade nér det inkom till kommunen. Aven av kommunen upprittad
rikenskapsinformation ska bevaras pé ursprungligt medium.
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Dokument pa papper, mikroskrift och maskinlédsbara medier som anvénds for att bevara
rikenskapsinformation skall enligt 2 kap, 11 §, vara varaktiga och latt atkomliga. De skall
minst bevaras fram till och med tionde &ret efter utgéngen av det kalenderar dé rakenskapsaret
avslutades.

Om det finns sérskilda skél far skattemyndigheten, enligt 13 §, for visst fall tillata att
dokument pa papper, mikroskrift och maskinldsbara medier som anvénds for att bevara
rdkenskapsinformation forstérs fore utgéngen av i 11 § angiven tid.

Utover de regler som finns i kommunala redvisningslagen har Radet for kommunal
redovisning i information frdn juni 2002 avseende 16pande bokforing, verifikationer samt
rikenskapsinformation och dess arkivering slagit fast att det inte foreligger ndgon kommunal
sdrart i friga om vad som utgdr rikenskapsinformation och vilka regler som géller for
arkivering med undantag av att kommuner méste ta hinsyn till arkivlagens bestdmmelser. Det
som hérvid avses dr arkivlagens bevarandekriterier vad géller

. Allménhetens rétt att ta del av allménna handlingar
o Behovet av information for réttsskipningen
o Forskningens behov

Dirmed utgér Bokforingsndmndens allménna rad 2000:5 avseende rékenskapsinformation
och dess arkivering i tillampliga delar god redovisningssed ocksé for kommuner.

Enligt arkivlagen och nu géllande foreskrifter for den kommunala arkivvérden i Malmg,
antagna av kommunfullméktige den 27 augusti (§ 164, bihang nr 123), ska myndigheten vélja
medium och databirare med beaktande av att handlingarna/uppgifterna skall framstéllas sa att
de kan ldsas och Overforas till annan databérare under den tid de skall bevaras. Enligt Malmo
kommuns IT-strategi (5.1) skall varje verksamhet forfoga/dga sina informationssystem.
Verksamheten har dven det fulla ansvaret for den information som hanteras med hjilp av
teknikstod. Kraven pa bevarande (t.ex. l&ngtidslagring), tillgingliggérande och gallring av
rikenskapsinformation maste utredas redan i samband med upprittande av kravspecifikation
fér upphandling av nytt informationssystem. Det bor skapas tekniska forutsittningar for
rutinméssig avstédllning och lagring av rékenskapsinformation elektroniskt. Det bor &dven vara
mdjligt att maskinellt bevaka och utpléna rikenskapsinformation efter att géllande gallrings-
frist 16pt ut.

Stadsarkivet och stadskontorets ekonomiavdelning har utarbetat ett forslag till nya foreskrifter
fér hanteringen av rakenskapsinformation. De &r tillimpbara oberoende av vilket IT-system
som anvinds. I forslaget anges pa vilket medium som bevarandet ska ske och i vissa fall ges
foreskrifter om bevarande béde elektroniskt och pd papper. Anledningen &r att valet av
medium har stor betydelse for mojligheten att faststdlla informationens autenticitet och for
bibehallande av s6kmojligheter och informationssammanstéllningar.

Forslaget till foreskrifter rorande bevarande och gallring av rdkenskapsinformation har skett
med utgangspunkt frdn Riksarkivets allminna rdd om gallring och utldn av rikenskaps-
handlingar, som beslutades den 27 oktober 2004. (RA-FS 2004:3). I dessa rad har kraven pé
bevarande pa ursprungligt medium skérpts i1 forhéllande till vad som tidigare gallt (RA-FS
1998:1).

Nu gillande anvisningar om gallring av administrativa handlingar omfattar, som redan
ndmnts, handlingar rérande personal-, ekonomi-, forsiljnings- och forrddsadministration.



Foreliggande forslag omfattar dédremot endast rakenskapsinformation. En sérskild utredning
har péborjats rérande personaladministrativa handlingar, som berdknas kunna bli klar senast i

host detta ar. Handlingar rorande Gvriga administrativa verksamheter kommer att behandlas i
sirskild ordning. Da olika regelverk géller for handlingar rorande t.ex. ekonomisk redovisning
och upphandling, och dessa handlingar dven hanteras inom olika enheter, har det beddmts
som #ndamdlsenligast att utforma separata anvisningar for s&dana verksamheter. De
nuvarande foreskrifterna har pd grund av att de &r sd allmént formulerade, visat sig vara
relativt svédra att tolka och tilldimpa i praktiken. De foreslagna foreskrifterna &r betydligt mer
detaljerade och terminologin béttre i dverensstimmelse med den som anvénds i verksam-
heten..

Detta forslag till foreskrifter har utarbetats i samréd med stadskontorets ekonomiavdelning.
Stadsarkivet foreslar kommunstyrelsen besluta

- att gallring av rdkenskapsinformation inom Malmo kommun medges enligt
bilaga A till denna skrivelse.

- att §§ 10-17 i de av kommunstyrelsen den 12 januari 1994 faststillda
sdrskilda anvisningarna enligt bilaga B, om gallring av administrativa
handlingar inom Malmé kommun avseende, upphdvs.
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