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Malmo Stad
Maimo Stadsarkiv

2007-05-23 Dnr MSA 912/2007-1504

Till kommunstyrelsen

Forslag till gallring av allmiinna handlingar och riktlinjer for arkivvirden
inom socialtjiinsten med angrinsande verksamhetsomriaden

Stadsarkivet tar regelbundet emot leveranser fran stadsdelsforvaltningarna.
Det har dirvid kunnat konstateras att kvalitén pd arkivvérden &r ojémn och att
dessa myndigheter &r i stort behov av enhetliga riktlinjer rérande sin hantering
av allménna handlingar.

Den 14 februari 2001 antog kommunstyrelsen kommungemensamma riktlinjer
for gallring och arkivering av patientjournaler inom den kommunala hélso-
och sjukvarden (Dnr KS-KOM-2000-00837). Den 11 november 2002
beslutade kommunstyrelsen om gallring av de s.k. pappersakterna till det
kommungemensamma personregistret Kundakt inom flykting- och invandrar-
verksamheten (Dnr 757/02).

Négra andra forvaltningsgemensamma arkivforeskrifter rérande socialtjénsten
med angridnsande verksamhetsomridden finns inte. Déremot har vissa
stadsdelsforvaltningar uppréttat och formellt antagit egna
dokumenthanteringsplaner med fOreskrifter om bevarande och gallring av
allmédnna handlingar. D34 dessa planer utformats utan samordning pa
kommunniva, har olika arkivrutiner kommit att tillimpas for handlingar inom
samma verksamhetsomride. Stadsarkivet anser det déarfér angeléiget att
gemensamma regler faststills si att samma typ av handlingar hanteras pa ett
likvardigt sétt.

Stadsarkivets forslag till foreskrifter har utformats som en arkivhandbok, som
dr avsedd att fungera som ett st6d i den dagliga dokumenthanteringen vid
stadsdelsforvaltningarna. Den innehéller regler for upprittande av allménna
handlingar, avstillning, arkivldggning, bevarande och gallring samt
redovisning av allminna handlingar.
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Handboken innehdller dokument- hanteringsplaner for &renden r6rande
ekonomiskt bistdnd, barn och ungdom, familjehemsplacering, familjerdtten,
omsorgen om #ldre och funktions- hindrade, vird av missbrukare m.fl. vuxna, den
kommunala hilso- och sjukvarden och flykting- och invandrarverksamhet. I dessa
ges endast anvisningar om hanteringen av kérnverksamhetens handlingar. For
stodfunktioner sisom ekonomiadministration, upphandling och personaladmi-
nistration finns kommungemensamma regler.

Bevarandekrav och gallringsfrister har utarbetats i enlighet med Samradsgruppen
for kommunala arkivfragors Rdd for den kommunala socialtjdnsten m.m.,
Gallringsrad nr 5, utgivna 2006. I samradsgruppen ingdr representanter for Sveriges
kommuner och Landsting och Riksarkivet. D4 dessa rdd &r generellt utformade, har
det varit nodvindigt med viss komplettering, bearbetning och anpassning till de
administrativa rutiner som tilldmpas i Malmg.

Socialstyrelsens foreskrifter och allménna rdd (SOSFS) och handbok Handldggning
och dokumentation inom socialtjdinsten (Lindesberg 2006) samt socialtjénstkom-
mitténs slutbetdnkande Dokumentation och Socialtjcnstregister (SOU 1995:86), har
utgjort underlag for handbokens inledande avsnitt om dokumenthantering inom
socialtjinsten m.m.

En tidigare version av handboken har skickats till samtliga stadsdelsforvaltningar
for synpunkter, som nu inarbetats i foreliggande forslag till arkivhandbok for
utbildningsverksamheten. Till underlaget hor dven ifyllda enkétsvar fran
arkivredogdrare m.fl. pd stadsdelsforvaltningarna. Stadsjurist Lena Zethraeus vid
juridiska avdelningen pa stadskontoret har getts tillfélle att komma med synpunkter
pa innehéllet.

D4 de aktuella verksamhetsomradena &r foremal for fordndringar &r det viktigt att
handboken regelbundet revideras. Darfor kommer en redaktionskommitté bildas,
bestdende av representanter frdn verksamheten och stadsarkivet, med uppgift att
f6lja utvecklingen inom det aktuella verksamhetsomradet avseende regelverk och
arbetsformer samt vid behov initiera uppdateringar. Det redaktionella arbetet
kommer att ligga pé stadsarkivet. Handboken kommer inte att tryckas utan finnas
tillgénglig som PDF-fil pd kommunens hemsida KOM-IN och stadsarkivets hem-
sida www.malmo.se/stadsarkivet.




Stadsarkivet foreslar kommunstyrelsen besluta

att de i bilagan till denna skrivelse utarbetade riktlinjerna for
arkivhanteringen inom socialtjansten med angrdnsande omréden
faststdlls som géllande,

att gallring av allménna handlingar inom ovan ndmnda
verksamhetsomraden medges enligt bilagan till denna skrivelse,

att gallringsforeskrifterna dven tilldmpas pa allménna handlingar
retroaktivt
och

att tidigare beslut om gallring av allmén handling som faststillts av
kommunstyrelsen och/eller beslutats av respektive stadsdelsforvalt-
ning upphévs.

Malmé i stadsarkivet, datum som ovan

Ao

Ake Norstrom
bitr. stadsarkivarie

Bilaga: Arkivhandbok for Malmé stad: Socialtjansten m.m.



