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Malmé stad
Limhamn-Bunkeflo stadsdelsfdrvaltning

Attestreglemente for Malmo stad
(bestut i KF 2000-06-28/29)

Omfattning

1 § Detta reglemente giller f6r kommunens samtliga ekonomiska hindelser, inklusive interna
transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller atagit sig att forvalta eller
férmedla.

Malsittning

2 § Malsittningen med reglerna f6r kontroll av ekonomiska hindelser dr att sidkerstilla att transaktioner
som bokférs dr korrekta avseende:

Prestation Att varan eller tjansten har levererats till eller frin kommunen, och/eller
att transaktionen 1 Gvrigt stimmer med avtalade villkor

Bokforingsunderiag Att verifikationen uppfyller kraven i den kommunala redovisningslagen
och enligt god redovisningssed

Betalningsvillkor Att betalning sker vid ritt tidpunkt

Bokforingstidpunkt Att bokfoéring sker vid rétt tidpunkt och 1 ritt redovisningsperiod
Kontering Att transaktionen 4r ritt konterad

Besint Att transaktionen Gverensstimmer med beslut av behérig beslutsfattare
Definitioner

3 § Med ekonomiska héindelser avses bokforingsposter i kommunens bokforingssystem enligt lagen om
kommunal redovisning. Med a#fest menas att intyga att kontroll utférts utan anmirkning.

Ansvar

4 § Kommunstyrelsen ansvarar for utfirdandet av f6r kommunen gemensamma
tilllimpningsanvisningar till detta reglemente.

5 § Kommunens nimnder ansvarar f6r att antagna regler och tillimpningsanvisningar avseende detta
reglemente foljs. Vatje nimnd ska ddrutéver vid behov utfirda yttetligare tillimpningsanvisningar for
sitt verksamhetsomrade.

6 § Respektive ndimnd utser besluts- och behdrighetsattestanter samt ersittare for dessa. Attestritten
knyts till person eller befattning och kopplas till kodplan med angivande av eventuella begrinsningar.
Varje nimnd svarar fr att det uppritthalls aktuella férteckningar 6ver utsedda attestanter.

7 § Forvaltningschefen ansvarar for att vid behov aktualisera besluts- och behérighetsattest.
Forvaltningschefen ansvarar inom nimndens verksamhetsomrade f6r att handldggarna r informerade
om reglerna och anvisningarnas innebérd.

8 § Attestanternas ansvar ar att tillimpa faststillda anvisningar samt att nir brister uppticks rapportera
dessa till nirmast 6verordnad chef.
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Kontroller

9 § Féljande kontroll och attestmoment finns i kommunen
Mottagningsattest Kontroll av att vara eller tjanst mottagits.

Pris- och sakattest Kontroll mot avtal, taxa, bidragsregler eller bestillningsamt kontroll av
pris och betalningsvillkor.

Besiutsattest Kontroll mot beslut och kontering.

Behirighetsattest Kontroll av att beslutsattest tecknats av behdrig person och att tillrickligt
manga attester finns.

Kontrollernas utformning

10 § Kontrollatgirderna ska vara anpassade till transaktionernas art sa att kontrollkostnaden stir i rimlig
proportion till riskerna. Vid utformningen av kontrollatgirderna ska foljande krav beaktas:

Apnsvarsfordelnin Ansvarsfordelningen ska vara tydlig. Huvudregeln ar att ingen person
4 g yalig, g gen p
ensam ska hantera en transaktion fran borjan till slut.

Kompetens Den som har rollen att utféra en kontrollatgird ska ha erforderlig
kompetens for uppgiften.

Integritet Vid beslutsattest ska den som utf6r kontroll ha en sjilvstindig stillning
gentemot den kontrollerade

Jav Den som utfér kontrollen far inte kontrollera in- och utbetalningar till sig
sjilv eller nirstdende. Detta innefattar ocksa bolag och féreningar dir
den anstillde eller nirstdende har dgarintressen eller ingar 1 ledningen.
For bedé6mning av om jidv foreligger bor forsiktighetsprincipen tillimpas.

Dokumentation Vidtagna kontrollatgirder ska dokumenteras pa dndamalsenligt sitt.

Kontrollordnin De olika kontrollmomenten ska utforas i en logisk ordning si att effekten
4 @ g g
av en tidigare kontrollatgird inte fértas av en senare kontrollatgird.



